PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA
DECRETO N2 13.420, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre a elaboracdo do Termo de
Referéncia, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos, no ambito da
Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, Estado de Sdo Paulo, com
fundamento na alinea “a” do inciso | do “caput” do art. 126 c.c. o inciso IV, “in fine”, do “caput”
do art. 112, da Lei Orgénica do Municipio de Araraquara,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Este decreto disp&e sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR),
para a aquisi¢do de bens e a contrata¢do de servigos, no ambito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta.

Art. 22 Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

| -Termo de Referéncia (TR): documento necessdrio para a contratacdo de bens
e servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 99,
sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de licitagdo; e

Il — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratacédo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Ill — drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de
demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza; e

IV — equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que redinem
as competéncias necessdrias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratagcdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do
objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢Bes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, oBservedo o disposto no
inciso lll do “caput”.

ly-f efinicdo dos requisitantes, das areas técnicas le da equipe de
jaf n’o d comtr taga /ﬁ/a ensejard, obrigatoriamente, a ¢riacdo defnovas estruturas
[ & orgﬁ’ﬁ/lnaaonals s 6rgdos e das entidades.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA

CAPITULO II
ELABORACAQ

Art. 32 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), se elaborados,
definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contrata¢des
no prazo definido no plano de contratagGes anual do érgdo ou entidade da Administragdo
Pablica Municipal Direta e Indireta, sempre que elaborado.

§ 1 2 Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei Federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 22 O TR serd utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise
e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 42 O TR devera estar alinhado com o plano de contratagdes anual do 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, sempre que elaborado,
além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo.

Art. 52 O TR sera elaborado por servidores da drea técnica e requisitante,
auxiliados, quando houver:

| - pela equipe de planejamento da contratacdo do érgdo ou entidade da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta;

Il — pela unidade responsavel pela instrugdo da fase interna da licitagdo ou da
contratacdo direta;

il — pelo 6rgdo de assessoramento juridico do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Pablica Municipal Direta e Indireta.

Pardgrafo Gnico. Os titulares de Secretarias Municipais e 6rgdos equiparados,
bem como os dirigentes dos orgdos e entidades da Administragdo Pdblica Municipal Indireta
sdo responsaveis pela elaboracdo escorreita e higida do TR correspondente a contratagdo que
tenham autorizado ou solicitado.

Art. 62 O TR devera conter, no minimo, os seguintes parametros e elementos
descritivos:

| — definigdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagdo;

b) a especificacdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catalogo
de padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca; '

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos/ e das regras para

!
recebimentos ;/m Visérin.e definitivo, quando for o caso; ‘ |
: d) a es 'e>cificag§o da garantia exigida e das condigOes de|
assisténeia te ni@;{@gndo for o caso;
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PREFEITURA DO MUNICJfPiO DE ARARAQUARA

Il = fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando n3o for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que n3o contiverem informacdes sigilosas;

IIl — descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV — requisitos da contratagao;

V — modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI — modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execug¢ido do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;

Vill - forma e critérios de sele¢do do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os$ requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracdo;

IX — estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe d3do suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado; e

X — adequacdo orgcamentdria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
precos.

§ 1 2 Na hipdtese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar:

| —a fundamentagao da contratagdo, conforme disposto no inciso {l do “caput”,
consistira em justificativa de mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previs3o da contratagio no Plano
de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgdo ou entidade.

§ 22 Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n2 9.862, de 29 de janeiro de 2020, mediante solicitagdo da autoridade
solicitante da contratacdo ou sugestdo da autoridade responsdvel por conduzir a contratagao.

Art. 72 A elaboracdo do TR é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021, nas adesGes a atas de registro de pregos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servi¢os e fornecimentos continuos. N
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