PREFEITURA DO MUNICIPiO DE ARARAQUARA
DECRETO N¢ 12.404, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2020

Estabelece os procedimentos para aplicagdo
da Lei n? 9.862, de 29 de janeiro de 2020.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, com fundamento na alinea “a”
do inciso | do “caput” do art. 126 c.c. o inciso IV, “in fine”, do “caput” do art. 112, todos da Lei
Organica do Municipio de Araraguara, bem como tendo em vista a Lei n? 9.862, de 29 de
janeiro de 2020,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 19 Este decreto estabelece os procedimentos para aplicagdc da Lei n@
9.862, de 29 de janeiro de 2020.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAQ DE ACESSO A INFORMACAO LEVADA A CABO POR EMPREGADOS PUBLICOS

Art. 22 A solicitac3o de acesso a informacao realizada mediante declaracdo de
impossibilidade de acesso, por parte do solicitante, a ferramenta e-SIC, e carreada pelo balcdo
do atendimento ao cidaddo nos 6rgdos e nas entidades da Administrac3o Pablica Municipal
Direta ou Indireta, terd carater residual, dando-se preferéncia a solicitacio de acesso 23
informacdo por meio da ferramenta e-SIC nos respectivos portais na internet dos drgéos e nas
entidades da Administragao Publica Municipal Direta ou Indireta.

Art. 3¢ A solicitacdo de acesso a informagdo efetivada pelo balcdo de
atendimento ao cidaddo nos orgdos e nas entidades da Administracdo Pablica Municipal
Direta ou Indireta, nos termos do art. 22 deste decreto, serd instruida com declaragio prépria,
constante do Anexo | deste decreto, em consonancia com o § 12 do art. 72 da Lei n? 9.862, de
2020.

Pardgrafo dnico. O empregado publico que, nos termos do art. 22 deste
decreto, realizar o atendimento presencial do solicitante, fard cépia da declaracdo expressa
no “caput” deste artigo e entregara uma das vias ao solicitante, devendo a outra via instruir o
processo administrativo de acesso a informacg3o.

CAPITULO IlI
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encaminhara a solicitagdo, via ferramenta e-SIC, respeitado o prazo de 48 {quarenta e 0ito)
horas, ao 6rgdo ou a entidade responsavel pela informacéo.

§ 12 O dregdo ou a entidade responsavel pela prestacdo da informagdo, nos
termos do “caput” deste artigo, devera encaminhar, via ferramenta e-SIC, no prazo maximo
de 10 (dez) dias:

| — a informagao solicitada, nos termos do § 42 do art. 10 da Lei n? 9.862, de
2020;

Il —a decisao negativa total ou parcial de acesso a informagao, nos termos do §
42 do art. 10 da Lei n? 9.862, de 2020; ou

Il = a justificativa de que ndo possui a informacdo, devendo indicar o
responsavel pela informacgdo caso seja de seu conhecimento, nos termos do § 52 do art. 10 da
lein? 9.862, de 2020.

§ 22 No caso de apresentacdo da justificativa a que se refere o inciso lll do § 19
deste artigo, o drgao com atribuicdes de ouvidoria da Administragdo Publica Municipal Direta
ou Indireta disponibilizara a solicitacdo ao responsével pela informacggo, que gozara do prazo
de 10 (dez) dias para responder a solicitagao:

| - encaminhando a informacao solicitada; ou
Il — encaminhando a decisao negativa total ou parcial de acesso a informacao.

Art. 52 Recebida a resposta da solicitacdo, o érgdo com atribui¢es de ouvidoria
da Administracdo Piblica Municipal Direta ou Indireta, a disponibilizard ao interessado, no
formato optado no ato da sclicitagdo, respeitados os prazos estipulados no “caput” do art. 10
da Lei n2 9.862, de 2020. :

CAPITULO IV

DO PRAZO PARA INTERPOSICAQ DE RECURSO AO ORGAO COM ATRIBUICAC DE CONTROLE
INTERNO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA OU INDIRETA

Art. 62 Nos termos do “caput” do art. 20 da Lei n2 9.862, de 2020, negado o
acesso a informacdo pelo titular da Secretaria Municipal ou pela autoridade maxima do ¢érgdo
ou da entidade da Administracdo Publica Indireta, podera o solicitante interpor recurso contra
a decisao no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia ao érgdo com atribuicdo de controle
interno da Administracdo Publica Direta ou Indireta, por meio da ferramenta e-SIiC nos portais
na internet ou do balcdo do atendimento ao cidad&o, observado o disposto no art. 6° da Lei
n? 9.862, de 2020.

CAPITULOV

DA CLASSIFICACKO DE DOCUMENTOS, DADOS E :NFORMA(;GE;dUANTO

- Art. 7P Os documentos, dados e informagdes sigilésas em po epdos orgdos e

das entidades da Administragio PUblica Municipal Direta ou Indireta, obsgfvado o seu teore
- / "... ri £} ~ B ‘f!

em razdo|de sua igfprescindibilidade a segyranga da sociedade ou do Minicipio, poderdo ser.” /
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| — ultrassecreto:
Il -secreto; e
I} - reservado.

§ 12 Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos, dados e
informagdes, conforme a classificagdo prevista nos incisos | a il do "caput” deste artigo,
vigoram a partir da data de sua producdo, observados os seguintes limites:

I — ultrassecreto: até 25 {(vinte e cinco} anos;
Il — secreto: até 15 {quinze} anos; e
H! — reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 29 Alternativamente aos prazos maximos previstos no § 192 deste artigo,
podera ser estabelecida como termo final da restricdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacio.

§ 32 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o
seu termo final, o documento, dado ou informacgdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso
publico. -

§ 42 Para a classificagdo do documento, dado ou informagdo em determinado
grau de sigilo, devera ser observado o interesse plblico da informacgao e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

1 —a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Municipio; e

I} — 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento gue defina seu termo
final.

Art. 82 A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagoes no dmbito
dos 6rgdos e das entidades da Administracdo Pdblica Municipal Direta ou Indireta devera ser
realizada mediante:

t — publicacdo oficial de tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas,
gue em raz3o de seu teor e de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade e do
Municipio, sejam passiveis de restricdo de acesso, a partir do momento de sua produgéo;

I — andlise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente publico
competente e formalizacdo da decisdo de classificacdo, reclassificacdo ou desclassificagdo de
sigilo, bem como de restricdo de acesso a informacdo pessoal, instrumentalizada em
documento constante do Anexo Il a este decreto, gue conterd, no minimo, os seguintes
elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informacao;
b}

ndakento da classificacdo, reclassifica¢do ou desclassificg.z;é"b de sigilo;

indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses _or}"dias, ou
gue defina o sgu termo final; e s

d) identifigagdo da autoridade que a classificou, reclassificou c{:{y/@ésclassnﬂcou.

evento

ste artigo serd

a o incisol do “caput
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informagdes classificados, reclassificados ou desclassificados nos Ultimos 12 {doze) meses, e
serd carreada pela autoridade que der azo ao sigilo de documentos, dados e informacdes,
respeitado o disposto no art. 92 deste decreto.

Art. 92 A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagdes no dmbito
dos 6rgdos e das entidades da Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta é de
competéncia das seguintes autoridades:

| - Prefeito Municipal;

il - Vice-Prefeito Municipal;

lIl — Secretarios Municipais; e

IV - autoridade maxima da entidade da Administragdo Municipal Indireta.

Pardgrafo Gnico. E vedada a delegacdo da competéncia de que dispde o “caput”
deste artigo.

Art. 10. A classificagdo de documentos, dados e informacdes serd reavaliada
pela autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocagdo ou de oficio, com vistas a sua desclassificacdo ou a reducde do prazo de sigilo.

§ 12 Na reavaliaco a que se refere o “"caput" deste artigo deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do
acesso ou da divulgagao da informacgao.

§ 22 Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo de
restricdo mantera como termo inicial a data da sua producio.

CAPITULO VI
DISPOSICAO FINAL

Art. 11. Este decreto entra
PACO MUNICIPAL “PREFETO RUBENS CRUZ”, 4 de novembro de 2020.

vigyr na data de sua publicagdo.

EDINHQ SILVA
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Diretora Executiva da Fundacdo A e Cuitura de Araraquara (FUNDART)

Publicado na Coordenadoria Executiva J tE(;a e Cidadania, na data supra.

MARINA E_EBO DA SILVA
Coordenadora Executiva de Justica e Cidadania

Arguivada em livro proprio. Guiché n? 037.081/2020 ("RAP").

PdginaS5de9

.Puhlicado no lornal locat “Folha da Cidade”, de Sexta-feira, 06/novembre/20 - Ano XXXIX — N? 10485,
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ANEXO |

DECLARAGAO DE IMPOQSSIBILIDADE DE ACESSO A FERRAMENTA E-SIC

DECLARACAQ DE IMPOSSIBILIDADE DE ACESSO A FERRAMENTA E-SIC

DADOS DO SOLICITANTE:

Nome:

CPF: Celular/telefone:

e-mail:

Declaro que:

(i} sou impossibilitado de acessar, por mim mesmo, a ferramenta e-31C, nos termos do incisc | do § 12 da Lei
n2 9.862, de 29 de janeiro de 2020;

{ii) [campo para preenchimento exclusivo do empregado publico atendente] tenho conhecimento de que
meu login e senha na ferramenta e-SIC sio, respectivamente,

!

{iii) estou ciente de que: a) 0 prazo méximo para disponibilizacdo da informac3o solicitada sera de 20 (vinte)
dias, podendo ser prorrogado por mais 10 {dez} dias mediante justificativa administrativa e aviso ao
solicitante; b} no caso de indeferimento total ou parcial de acesso a informacao, ou em caso de fornecimento
parcial da informacdo solicitada, poderei interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar
da ciéncia, por meio da ferramenta e-5IC nos portais na internet ou do balcdo do atendimento ao cidadio;
e ¢} negado o acesso a informagdo em fase recursal, cabera segundo recurso ao 6rgdo com atribuicdo de
controladoria no prazo de 10 {dez) dias a contar da ciéncia, por meio da ferramenta e-SIC nos portais na

internet ou do balcdo do atendimento ao cidadio;

{iv) e que, assim sendo, regueiro a seguinte informacdo:

/N
/
|
l

Araraquara, e

/ Assinatura (;@"golicitg/nte
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ANEXO i

DOCUMENTOS PARA CLASSIFICACAO, RECLASSIFICAGAO E DESCLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES QUANTO AO SIGILO

Documento 1

Documento para classificacdo de documentos, dados e informacgio quanto ao sigilo

DOCUMENTO PARA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES QUANTO AQ
SIGILO

Eu,

{nome complete da autoridade classificadora), portador(a} do RG n¢ ,

inscrito{a) no CPF sob 0 n? , ora denominado{a} “autoridade classificadora”,

ocupante do cargo de

classifico 0o documento, dado ou informacio que versa sobre

(descri¢ido completa do dado, documento ou

informacgdo a ser classificado) como {(grau da classificagdo:

ultrassecreto, secreto ou reservado}, pelo prazo de {prazo de restricdo: até

25 {vinte e cinco) anos para documentos ultrassecretos; até 15 {quinze) anos para documentos secretos; até

5 (cinco) anos para documentos reservados), ou até que sobrevenha o evento

(descricio do evento), observado o interesse plblico da informacio e utilizado o critério menos restrito

possivel, pela seguinte fundamentagdo, que considera a gravidade do risco ou o dano a segurancga da

sociedade e do Municipio:

£\
[

Araraquara, de de . o _
\ / Assinatura da autopldade classificadora
. b
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s /
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Documento I

Documento para reclassificagdo e desclassificacdo de documentos, dados e informagao
quanto ao sigilo

DOCUMENTO PARA RECLASSIFICACAQ E DESCLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E
INFORMACOES QUANTO AO SIGILO

Eu,
{(nome completo da autoridade}, portador(a) do RG n® , inscrito{a) no CPF sob
o n? , ocupante do cargo de

]

(reclassifico  ou  desclassifico) o documento, dado ou informacdo que versa scbre

{descri¢gdo completa do dado, documento ou informagdo a ser reclassificado ou desclassificado), pela

seguinte fundamentacido:

Araraquara, d de

] Assinatura da autoridade

i
I
]
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Documento Jl|

Documento para restrigdo de acesso a informacio pessoal

DOCUMENTO PARA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACAQ PESSOAL

Eu,
(nome completo da autoridade), portador{a) do RG n? , inscrito(a} no CPF sob
o n? , ocupante do cargo de

, restrinio o acesso ao

documento, ac dado ou a informagdo que versa sobre

{descricio completa do dado, documento ou informacdo), visto que se trata de informacdo pessoal, pela

seguinte fundamentagdo:

Araraquara, de A\

/ / Assinatura da autoridade

.Publicado no fornal local “Fotha da Cidade”, de Sexta-fgfra, 06/novemb%/20/”ﬁno XXXIX ~ N2 10485,
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