CAMARA MUNICIPAL DFE ARARAQUARA

Gabinete da Presidéncia

ATO NUMERO 073/16
De 06 de outubro de 2016

Dispbe sobre a guarda, acesso e
arquivamento de dados, informagbes e
correspondéncias telematicas produzidas
em meio a rede interna de computadores
da Camara Municipal de Araraquara e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARARAQUARA, Estado de Sao Paulo, usando da atribuicdo que lhe é conferida pelo
artigo 32, inciso I, alinea e, da Resolugdo n°® 399, de 14 de novembro de 2012
(Regimento Interno), com o objetivo de regulamentar a guarda, acesso e
arquivamento de dados, informagdes e correspondéncias telematicas produzidas em
meio a rede interna de computadores da Cadmara Municipal de Araraquara, estabelece
0 seguinte:

ATO

Art. 1° Considera-se rede interna de computadores
da Camara Municipal de Araraquara o conjunto de servidores de rede,
microcomputadores, notebooks, impressoras e multifuncionais, contas de correio
eletrénico (“e-mail”), bem como demais equipamentos eletrénicos, contas de servigos
eletrénicos e de software postos a disposi¢do dos Vereadores e dos servidores da
Camara Municipal de Araraquara, a fim de possibilitar o auxilio e o efetivo exercicio
das suas atividades fins.

Art. 2° A Camara Municipal de Araraquara é
depositaria de todos os dados, informagées e correspondéncias telematicas
produzidas em meio a sua rede interna de computadores.

§ 1° O Setor de Informética da Camara Municipal de
Araraquara devera estruturar o acesso aos dados, informagoes e correspondéncias
telematicas produzidas e alocadas na rede interna em fungéo de cada 6rgao, setor ou
secdo dispostos no organograma da Camara Municipal de Araraquara, tal como
estabelecido na Lei Municipal n°® 6.646, de 31 de outubro de 2007, e posteriores
alteracgdes.

§ 2° A cada servidor publico sera conferido um Unico
usuario (“login”) e senha para acesso a rede interna de computadores da Camara
Municipal de Araraquara, por meio dos quais lhe sera franqueado acesso aos dados,
informacdes e correspondéncias telematicas pertinentes ao 6rgéo, setor ou segao em
que esta alocado.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Gabinete da Presidéncia

Continuagao do Ato 73/16

§ 3° Ao servidor publico é vedado acessar dados,
informagées e correspondéncias telematicas de érgao, setor ou segéo que nao sejam
pertinentes aquele em que esta alocado.

§ 4° Somente mediante autorizacdo expressa,
especifica e fundamentada da Presidéncia da Camara Municipal de Araraquara,
conferida em meio a processo administrativo destinado a apurar irregularidades
perpetradas junto a rede interna de computadores Camara Municipal de Araraquara,
sera admitido o acesso aos dados, informacgdes e correspondéncias telematicas por
servidores publicos que nao estiverem alocados no 6rgao, setor ou secao a que
aqueles estejam vinculados.

§ 5° O Setor de Informatica da Camara Municipal de
Araraquara, na qualidade de gestor da rede interna de computadores da Camara
Municipal de Araraquara, podera acessar todos os componentes da rede interna, na
forma do art. 1° deste Ato, exclusivamente para finalidades de manutencgéo ou suporte.

§ 6° Ocorrendo violacao das finalidades previstas no
§ 5° cabe ao responsavel pelo 6rgdo, setor ou secédo afetado representar a
Presidéncia da Camara Municipal de Araraquara, a fim de fazer instaurar processo
administrativo para apurar eventuais faltas.

Art. 3° Os dados, informacdes e correspondéncias
telematicas produzidos junto aos gabinetes de Vereadores dever&o ser alocados na
pasta correspondente ao gabinete disponivel na rede interna de computadores da
Camara Municipal de Araraquara, estando sua disponibilidade de acesso subordinada
ao mandato do Vereador correspondente.

§ 1° O disposto no “caput” deste artigo também se
aplica as contas de servigos eletrénicos e de software postos a disposicao dos
gabinetes dos Vereadores e dos servidores neles alocados.

§ 2° Caso o Vereador se licencie do cargo por periodo
superior a 15 (quinze) dias ou perca seu mandato parlamentar, sob quaisquer formas,
devera o Setor de Informatica da Camara Municipal de Araraquara providenciar o
arquivamento eletrénico, com a consequente indisponibilidade de acesso, de
quaisquer dados, informagdes e correspondéncias telematicas vinculados ao gabinete
daquele Vereador.

§ 3° Na hipotese do § 2° igualmente deverao ser
desabilitadas as contas de servicos eletrénicos e de software postos a disposigao do
gabinete daquele Vereador e dos servidores nele alocados.
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Gabinete da Presidéncia

Continuagio do Ato 73/16

§ 4° Reinvestido em seu mandato parlamentar o
Vereador, por qualquer motivo que seja, podera o mesmo requerer ao Setor de
Informatica o desarquivamento dos dados, informagdes e correspondéncias
telematicas outrora vinculados a seu gabinete.

§ 5° Mediante autorizagdo expressa da Presidéncia
da Camara Municipal de Araraquara, ex-Vereador podera ter acesso aos dados,
informagdes e correspondéncias telematicas vinculados a seu gabinete, bem como
efetuar a transferéncia destes para dispositivo eletrénico de sua propriedade.

§ 6° As providéncias previstas no “caput” deste artigo,
bem como em seus §§ 1° a 3°, deverao ser obrigatoriamente adotadas ao final de toda
legislatura, relativamente aos Vereadores que nao tenham se reelegido.

Art. 4° Os dados, informagdes e correspondéncias
telematicas relativos a comunicagdo institucional dos Vereadores e da Camara
Municipal, que forem produzidos pelos érgaos de comunicagado da Camara Municipal
de Araraquara, deverdo ser alocados nas pastas correspondentes a cada 6rgéo de
comunicacao disponiveis na rede interna de computadores da Camara Municipal de
Araraquara.

§ 1° Cabe aos 6rgaos de comunicacdo da Camara
Municipal de Araraquara, em conjunto com o Setor de Informatica, sistematizar o
acesso, pelos gabinetes dos Vereadores e pela Coordenadoria de Memorial da
Camara Municipal, aos dados, informagdes e correspondéncias telematicas por
aqueles produzidos, de forma similar a estabelecida no “caput” do art. 3°.

§ 2° Cabe aos 6rgaos de comunicacao da Camara
Municipal de Araraquara proceder a classificagdo dos dados, informagbes e
correspondéncias telematicas relativos & comunicagao institucional dos Vereadores
conforme a pertinéncia de cada Vereador, devendo os mesmos ser alocados na pasta
correspondente a cada vereador, na forma do § 1°.

§ 3° Nzo serda admitida a alteragdo, edicdo ou
realocacdo, pelos gabinetes dos Vereadores, dos dados, informacdes e
correspondéncias telematicas a que faz mencéo este artigo.

§ 4° Ao final de cada legislatura, os orgaos de
comunicagdo da Camara Municipal de Araraquara, em conjunto com o Setor de
Informatica, disponibilizarao aos Vereadores copia, por meio de dispositivo mével ou
removivel, de todos os dados, informagées e correspondéncias telematicas a que faz
mencao este dispositivo, devendo, posteriormente, proceder a exclusdo dos mesmos
da rede interna de computadores da Camara Municipal de Araraquara.
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N CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Gabinete da Presidéncia

Continuagio do Ato 73/16

Art. 5° Ao servidor publico ocupante de cargo de
provimento efetivo ndo alocado em gabinete de Vereador se aplica, “‘mutatis
mutandis”, o previsto no “caput” do art. 3°, bem como em seus §§ 1° a 3° nos casos
em que este, por qualquer motivo, deixe o cargo ocupado.

§ 1° O servidor publico mencionado no “caput” deste
artigo, quando do gozo de suas férias, ndo podera ter acesso as contas de servigos
eletrénicos e de software por ele utilizados no exercicio de suas atividades.

§ 2° Na hipétese do § 1° devera o Setor de
Informatica da Camara Municipal de Araraquara providenciar, quanto ao correio
eletrénico (“e-mail’) do servidor publico em gozo de férias, a disponibilizagao de
mensagem automatica, para toda e qualquer mensagem por aquele recebido,
comunicando as férias do servidor e o contato de outro servidor publico do mesmo
6rgao, setor ou se¢do em que esteja alocado.

§ 3° O disposto no § 2° ndo devera obstar o
recebimento de quaisquer mensagens pelo correio eletronico (“e-mail”) do servidor
publico em gozo de férias.

§ 4° A providéncia dos §§ 2° e 3° podera, a critério do
superior hierarquico do servidor publico em gozo de férias, ser alternada pelo
redirecionamento das mensagens para o correio eletrénico (“e-mail”) de outro servidor
publico alocado naguele mesmo 6rgéo, setor ou segao.

§ 5° O disposto no “caput” deste artigo, bem como nos
paragrafos anteriores, aplica-se as licengas, sob quaisquer formas, usufruidas por
servidor publico mencionado no “caput’ deste artigo.

Art. 6° Este ato entra em vigor na data de sua
publicacao

Camara Municipal de Araraquara, aos 06 (seis) dias do més de outubro
do ano de 2016 (dois mil e dezesseis).
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ELIAS CHEDIEK
Presidente
! (
,l"'.] W \'
ARCELIO LUIS MANELLI
Administrador Geral

Publicado na Camara Municipal de Araraquara, na mesma data.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA
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