PROCERED MY 3177490
AUTOR: MESA DA CAMARA MUNICIPAL
PROJ. LEI N® 81/95,~

PREFEITTRA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA

LEI N° 4.492 os

De 08 de junho de 1.995 L

Projeto de Lei n® 83/95
Autor: Mesa da Camara Municipal.

Dispde sobre altera¢des ne quadro de pessoal da {dmara
Municipal de Araraquara, implantando normas organiza-

cionais de estrutyra administrativa e dd outras providén-
clis. -

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, Estado
de Sdo Paulo, no exercicio de suas atribui¢Ses legais, e de acordo com o que aprovou a
{*fimara Municipal de Araraquara em sessdo ordinaria de 29 de maio de 1995, promulga a
sepuinte Lei:

CAPITULO 1
Das Disposicies Preliminares

Artigo 1° - Esta Lei institui a estrutura administrativa da Camara
Munictpal de Araraquara, que tem por objetivo dotar o Legislativo de um sistema
descentralizado de prestagio de servigos, agilizando o andamento dos mesmos, e
sobretndo, direcionando as responsabilidades e atribuigfes inerentes aos cargos ¢ areas
existentes na Edilidade.

Paragrafo Unico - Toda organizagiio administrativa da Cimara tem
por finalidade prestar assisténcia técnica e administrativa a Presidéncia, a Mesa, ao
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Plevano, as Comissdes Tecnicas e aos Vereadores, com o menor onus possivel aos
recursos disponiveis.

pro
Artigo 2° - Esta Lei destina-se a enquadrar a situagiio atual do

Poder Legislativo Araraquarense numa estrutura administrativa, bem como, estabelecer
normas inerentes a cargos ¢ tungdes da Casa.

CAPITULO 11
Da Estrutura Administrativa

Artigo 3° - A fim de estruturar a Casa, dentro de uma realidade ja
existente, fica criada no quadro de pessoal da Camara Municipal de Araraquara, a Divisiio
de Financas e Recursos Humanos, a Divisio de Patriménio e Materiais e a Divisio
Juridica.

Paragrafo Unico - A Direforia Geral, existente no gquadro de
pessoal da Cimara Municipal, na vacfncia passa a denominar- se Divisio de Expediente
¢ Técnica Legislativa, sob o comando de um Diretor de Divisio, como nas outras
Divisbes descritas acima, classificado na referéncia 13 da escala de vencimentos e
vantagens. '

Artigo 4° - A organizagio administrativa da Cadmara sera entdo
composta das seguintes unidades:

I - MESA DA CAMARA MUNICIPAL;
Il - CHEFIA DE GABINETE;

Iif - DIRETORIA GERAL,
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[V - DIVISAO DE FINANCAS E RECURSOS HUMANOS;
V - DIVISAO DE PATRIMONIO E MATERIAIS, © © & [

VI - DIVISAQ JURIDICA.

Artigo 5° - A Mesa da Camara Municipal compde-se das seguintes
unidades:

a) Gabinete da Presidéncia;

b) Gabinete da 1" Secretaria;

c) Gabinete da 2* Secretaria,

d) Gabinete da Vice-Presidéncia.

Paragrafo Unico - As Diretorias da Casa poderdo receber
determinagdes da Mesa, via Presidéncia, diretamente, ou por intermédio do Chefe de
Gabmete da Presidéncia, dito ser a pessoa de “confianga” do Gabinete.

Artigo 6° - A Chefia de Gabinete esta vinculada diretamente a
Presidéncia, tendo como subordinado diretamente a si o Setor de Transportes, o Setor de
Informatica, as Assessorias Juridico Parlamentar e de Imprensa e todas as Diretorias.

13
“

§1°.0 Sefor de Transportes, embora subordinado a Chefia de
Gabinete, tera como responsavel direto pelo Setor um dos Motoristas Classe Especial, que
faz parte do quadro de pessoal da Cémara, conforme dispde esta Lei.

§ 2° - Com excegéio das Divisdes e da Chefia de Gabinete, que tem
forga de Diretoria, os demais 6rg#os da Casa serdo considerados SETORES (Ex: Setor de
Arquivo, Setor da Despesa, Setor de Almoxarifado, Setor de Transportes, etc.),
subordinados respectivamente ds divisdes constantes do ANEXO I - ORGANOGRAMA,
desta Lei. o '

Artigo 7° - A Diretoria Geral (Divisdo de Expediente e Técnica
Legislativa, na vacincia), subordinada diretamente a Presidéncia, tem a seguinte estrutura;



PREFEITURA DO N‘I‘UNICfPIO DE ARARAQUARA  £1.04

a) Selor de Administragdo (expediente);

b) Setor de Telccomunicagdes (PABX e FAX); nQ ‘!
¢) Setor de Arquivo e Biblioteca, S
d) Setor de Apoio Legislativo.

L
Artigo 8" - A Divisdo de Finangas e Recursos Humanos,

subordinada diretamente & Presidéncia, tem a seguinte estrutura:

a) Setor da Despesa;

b) Setor de Finangas;

¢) Setor de Recursos Humanos,
d) Setor de Contabilidade.

Artigo 9° - A Divisiio de Patrimfnio e Materiais, subordinada

diretamente a Presidéncia, tem a seguinte estrutura:

a) Setor de Patriménio e Manutengio;
b) Setor de Almoxanfado,
c) Setor de Som e Imagem.

Artigo 10 - A Divisio Juridica, subordinada diretamente a

Presidéncia, tem a seguinte estrutura:

a) Seter Juridico.

CAPITULO IIl
Das Atribuicﬁes

Anigo {1 - Embora receba 'orientagées diretas do Chefe de

Gabinete, as Diretorias terfio autonomia dentro de suas areas de atuagfio, cabendo aos
respectivos Diretores o controle das tarefas, respectivas distribuigdes dos afazeres, sempre
visando atender as necessidades da Camara Municipal de Araraquara.
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Artlgo 12 - As atribuig:ﬁes dé bﬁda Divisiio ou Setor da Casa serdo

as fixadas pela Mesa da Camara Municipal, bem como pelos respectivos Diretores
visando o aperfeigoamento de cada Setor. r fq 2

Paragrafo Unico - Os Diretores deverio encaminhar aos
xcqpu,lwoq Setores as tarefas basicas, por escrito, para que ndo haja dividas quanto aos
servigos basicos que ndo poderdo deixar de estar a contento, ndo podendo, de forma
alguma, o funcionario deixar.de cumnpri-las.

Ty

Artl o 13 ' Aos Dlreiores Assessores Chefes e demais
tesponsaveis por unidades,” além das atribui¢des previstas nestas Lei, compete executar
outras, determinadas pelo ]’rgmdente da Casa bem como, as de rotina.

Artigo 14 - Ao Encarregado de Central Telefonica e Fax, como o
proprio nome menciona, além das tarefas inerentes & operagdo do PABX da Casa,

compete ainda a operagdo do aparelho de fac-simile (fax).

Artigo 15 - Ao Encarregado do Setor Contabil, além das
atribui¢ides de praxe da fungio, como toda escrituragiio contabil, balangos ¢ outras tarefas
conabeis, terd ainda como atribuigio a elaboragio da Conciliagio Bancaria, até entdo
desempenhada pelo Setor de Tesouraria, bem como o acompanhamento das tarefas
financeiras da Casa, auxiliando, assim diretamente, o Diretor da respectiva Divisdo, no
que diz respeito aos Setores de Financas e da Despesa.

Artigo 16 - Ao Assessor de Imprensa da Camara Municipal, além
das atribuigbes inerentes ao cargo, como a divulga¢io dos trabalhos realizados pela
(Camara. competird ainda acumular as fun¢des de fotografo e de chefe dos cerimoniais da
C'asa {aberturas de solenidades, organizagdes das solenidadeés, classificagdo das autorida-
des, ete).

Artigo 17 - O Presidente da Cdmara podera delegar atribuigGes que
julgar necessarias a qualquer servidor da Casa.

Paragrafo Unico - Cabera ao Presidente da Camara baixar atos que
se fizerem necessarios para implantar o disposto nesta Lel.
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Artigo 18 - Visando adequar o quadro atual a realidade de hoje da
(‘dmara Municipal, aplica-se as seguintes alteragdes no quadro de pessoal:

: "a) ) cargo de Encanegado de Recursos Humanos e Finangas,
classiftcado na referencm 11 ta escala de vencimentos e vantagens passa a denominar-se
DIRETOR DA DIVISAU DI: FINANCAS E RECURSOS HUMANQS, classificado na

referéncia 13,

b) o cargo de Coordenador Administrativo do Prédio, classificado
na referéneia 11 da escala de vencimentos e vantagens passa a denominar-se DIRETOR
DA DIVISAO DE PATRIMONIO E MATERIAIS, classificado na referéncia 13;

k

i
¢) o cargo ou emprego de Auxiliar de Compras, passa a denominar-

se ASSISTENTE DE COMPRAS E DA DESPESA, classificado na referéncia 09,

d) o cargo ou emprego de Auxiliar de Tesouraria e Finangas, passa
a denominar-se ASSISTENTE DE TESOURARIA E DE FINANCAS, classificado na
referéncia 09,

e) Os 02 {(dois) cargos ou empregos de Operador de Central
Telefonica passa a denominar-se ENCARREGADOQ DE CENTRAL TELEFONICA E
FAX, classificado na referéncia 08 (vide artigo 14 do Capitulo 111};

f) O cargo ou emprego de Assistente de Plenario, referéncia 11,
passa a ser classificado na referéncia 12
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g) O cargo de Operador de Microfilmagem, referéncia 09, fica com
sua denominagio allerada' para ASSISTENIE LEGISLATIVO IlI, classificado na re;
réncia 10, R S . N g !&‘c

_ ’ h) 0O 'bargéj de ‘ﬁdvbgédd passa a denominar-se DIRETOR DA
DIVISAO JURIDICA, glas$iﬁcado na referéncia 13 da escala de vencimentos e vantagens;

1) O cargo de Encarregado do Patio, referéncia 04 passa a ser
classificado na referéncia 06 da escala de vencimentos;

) O cargo de Encarregado do Almoxarifado, referéncia 06 passa a
ser classificado na referencna 08,

k) 0 cargo de Assessor Contabil , classificado na referéncia 09
passa a denominar-se Encarregado do Setor Contabil, classificado na referéncia 11 da
escala de vencimentos e vantagens (vide artigo 15 do Capitulo 11I),

) Os cargos de Motorista Classe Especial (04), referéncia 10
passam a ser classificados na referéncia 11 da escala de vencimentos e vantagens,

m) O cargo de Técnico de Som’, referéncia 09, fica com sua
denominagdo alterada para ENCARREGADO DO SETOR DE SOM E IMAGEM,
passando a ser classificado na referéncia 10 da escala de vencimentos,

n) O cargos de Assistente Administrativo (02), classificado na
referéncia 09, ficam com a denominagdo alterada para ASSISTENTE LEGISLATIVO I,
passando a ser classificados na referéncia 10 ;

' 0) Os cargos de Assessor Legislativo (03), referéncia 09, passa a
ser classificado na referéncia 10 da escala de vencimentos e vantagens,

p) O cargo de Motociclista, referéncia 08, passa a denominar-se
Encarregado do Setor. _,Motocnchstlco classificado na referencna 09 da escala de
vencimentos ¢ vamagen

Ep R
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q) O cargo de Assessor de Imprensa, referéncia 11, passa a ser
classificado na referéncia 12 da escala de vencimentos e vantagens (vide artigo 16 -

Capitulo HI), - P e

r) O cargo de Assistente de Gabinete, referéncia 09, fica com a
denominacgiio alterada para ASSISTENTE LEGISLATIVO 1, passando a ser classificado
na referéncia 10; : ot

s) O cargo de Assistente de Copa I, referéncia 06, passa a ser
classilicado na referéncia 07 da escala de vencimentos e vantagens,

t)&'()‘"' cargo de Assistente de Copa 1, referéncia 05, passa a ser
classificado na referéncia 06 da escala de vencnnentos € vantagens.

fi\
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Artngo 19-0 Setor de Transporte sera coordenado por um dos
Motorista Classe Especial, de confianca da Presidéncia do Legislativo, pertencente ao
quadro de pessoal da Cimara Municipal e enquanto estiver desempenhando essa fungio
percebera os salarios correspondente a referencxa imediatamente superior daquela em que
estiver classificado.

Artigo 20 - Os proventos da aposentadoria serdo revistos, na
mesma proporgio ¢ na mesma data, sempre que se modificar a remuneragio dos
servidores em atividade; sendo também estendido aos inativos quaisquer beneficios ou
vantagens posteriormentcf:&fc"oncedidos aos servidores em atividade, inclusive quando
decorrentes da transformagdo ou reclassificagio’ do cargo ou fungfio em que se deu a
aposentadoria (artigo 40, pardgrafo 4°, da Constituicio Federal).

Artigo 21 - O beneficio da pensio por morte correspondera
totalidade dos vencimentos ou proventos do servidor falecido, até o limite estabelecido em
lei, observado o disposto no artigo anterior. (artigo 40, paragrafe 5°, da Constitvi¢iio
Federal).

| CAPITULO V
/ - Das Disposicdes Finais
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Artigo 22 - Serdo apostilados no processo funcional de cada
servidor ou funcionario, as novas nomenclaturas e referéncias dos que tiveram sua
situagio alterada por esta Lei. {\ Q0

Artigo 23 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei,
onerarfio dotagGes proprias do orgamento vigente do Poder Legislativo.

Artigo 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a contar de 1° (primeiro} de maio de 1995, ficando revogadas as
disposi¢des em contrano

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 08 (oito) dias do més de
junho do ano de 1995 (mil novecentos e noventa e cinco).

/W/@%f -~

N G" ROBERTO MASSAFERA
4D Prefeito Mumclpal

1 :
EE RN : ,qalp! L

DR. RENAN HENR]QUE DALL "ACQUA
- Diretor do Departamento de Expedlente -

Arquiv ada em livro proprm n 01195

|¢ s

PROCESSO N° 1116/95.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

ORGANOGRAMA - ANEXO 1

pe=
VERFADORES | _ MESA DA CAMARA MUNICIPAL
Chefia de Gabincte
Gabinctes
Legislativos
Setor de a
Informitica Assessoria Setor de
de Imprensa Transporics
et ] E i
Diretoria Geral (nava- | 7} Divisio de Finangas 'Divislio de Materiaig | Divisio
cincia Divisdo de Expedi{ i\ e Recursos Humanos e Patriménio Juridica
ente ¢ Técnica Legislativa|
Sctor Administrative | .’ Sclor de o Setor de Patrimé- Sctor
{(expediente, copa, elc) | Contabilidade nio ¢ manutengio Juridico
Sclor dc i [Setorde .. Setor de
Telecomunicagdes g_Tesouraria L Almoxarifado
Setor de E e :V;Setor“da R Setor de
Arquivo e Bibliotéca | | Compras (Despesas) - - Som e Imagem

Sctor dc Apoio Legislativo

Setor de Rec. Humanos




