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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA

LEI N2 11.732, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2025
Autografo N2 326/2025 - Projeto de Lei N2 367/2025

Altera a Lei n? 11.451, de 5 de fevereiro de
2025, que dispde sobre a organizacao das
estruturas administrativa e hierdrquica do
Poder Executivo Municipal, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, Estado de S3o Paulo, com
fundamento no inciso IV, primeira parte, do “caput” do art. 112, da Lei Organica do Municipio
de Araraquara, de acordo com o que aprovou a Camara Municipal em sessdo ordindria de 2
de dezembro de 2025, promulga a seguinte lei:

Art. 12 A Lei n? 11.451, de 5 de fevereiro de 2025, passa a vigorar com as
seguintes alteracdes:

a) Subsecretaria da Governanga Comunitaria:
1. Divisdo da Participagdao Comunitaria;

2. Casa dos Conselhos Municipais;

XVIII - dirigir e coordenar a formulacdo e implantacdo da politica de
modernizagdo institucional e dos sistemas de informacdo e comunicacdo de
acordo com as diretrizes superiores da Administracao Municipal e do Plano de
Governo;

XIX - coordenar as atividades de desenvolvimento e modernizacdao dos
sistemas de processamento eletronico de dados e os servicos de manutencado
preventiva e corretiva da infraestrutura de tecnologias de informacdo e de
comunicagdo da Prefeitura do Municipio de Araraquara;

XX - promover o planejamento, especificagdio, desenvolvimento,
padroniza¢do, implantagdao, opera¢do e a manuten¢do de servigos dos
sistemas de informagdo e infraestrutura de tecnologia da informacgdo e
telecomunicag¢do no ambito da Administragdao Municipal; e
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XXI — executar outras atividades correlatas.

B

Y o e
VIl - Subsecretaria de Tecnologia da Informacao:

a) Divisdo de Gestdo da Infraestrutura de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao; e

b) Divisdo de Inovagdo e Desenvolvimento em Sistemas de Informagdo e
Comunicagao.

XXVII - planejar e controlar a execugdo das politicas e procedimentos
referentes as compras e licitagGes em todas as suas modalidades no ambito da
Administracdo Municipal;

XXVIII - desenhar e implantar o Sistema Municipal de Planejamento e
Gerenciamento de Compras e Licitagdes, em consonancia com a legislagao
vigente;

XXIX - desenhar, implantar e manter atualizado o Portal Municipal de
Contratagdes Publicas, zelando pela sua articulagao com o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), de acordo com as determinacgdes da Lei Federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

XXX - estabelecer o controle dos contratos firmados pela Administragao
Municipal, seus termos aditivos e demais documentos relativos as
contratagdes;

XXXI - subsidiar os Gestores de Contratos quanto ao controle e fiscalizacdo dos
contratos, convénios e instrumentos congéneres da Administracdo; e

XXXII — executar outras atividades correlatas.

Y g A
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a) Divisdo de Conciliacdo e Mediagdo nas Rela¢des Laborais;

b) Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos Geral;
c) Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos da Saude;
d) Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos da Educagdo;

e) Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos e Avaliagdo de
Desempenho da Educacao;

VIl - Subsecretaria de Compras, LicitacGes e Contratos:
a) Divisdo de Compras Geral;

b) Divisdo de Licitacdes Geral; e

c) Divisdo de Contratos.

Il - Contadoria-Geral do Municipio;

a) Divisdo de Execucdo e Controle Orcamentario Geral;
b) Divisdo de Execucdo e Controle Orcamentdrio Saude;
c) Divisdo de Execucdo e Controle Or¢camentdrio Educacao;
d) Divisdo de Execucdo e Controle Orgamentario Social;
e) Divisdo de Gestdo Contabil Geral;

f) Divisdo de Planejamento Or¢amentario Geral;

Il - Subsecretaria de Receita Municipal;

a) Divisdo de Controle de Arrecadagéo;

b) Comité de Acompanhamento da Divida Ativa;

IV - Subsecretaria de Planejamento e Gestdo Financeira:

a) Divisdo de Gestdo Financeira Geral;
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b) Divisdo de Gestao Financeira Educacdo;

c) Divisdo de Gestdo Financeira Saude;

V - Subsecretaria de Administracao Tributaria:

a) Divisdo de Rendas Mobilidrias;

b) Divisdo de Rendas Imobiliarias;

c) Divisdo de Fiscalizagcdo Tributaria; e

VI — Assessor Executivo da Fazenda.

Art. 31-A. A Contadoria-Geral do Municipio compete:

| - implantar, manter e dirigir o Sistema Contdbil Unico do Municipio,
assegurando a padronizacao e integracdo das informacdes;

Il - definir e normatizar os procedimentos de gestdo e controle contabil
aplicaveis a Administracdo Direta e Indireta;

Il - estabelecer diretrizes para escrituracao, registro, analise e consolidagado
dos atos e fatos contabeis;

IV - integrar as informagbes contdbeis com os sistemas de planejamento,
orcamento, financas, patriménio e controle interno;

V - definir e atualizar o Plano de Contas do Municipio, em conformidade com
o PCASP;

VI - dispor sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado
de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC),
conforme Decreto Federal n2 10.540, de 5 de novembro de 2020;

VII - assegurar que o sistema adotado pelo Municipio seja Unico, integrado e
interoperavel, evitando redundancia de bases de dados e promovendo

padronizagdo das informagdes contabeis;

VIII - apoiar o setor financeiro nas contabilizagdes, conciliagdes bancarias,
compartilhando prazos das obrigac¢des;

IX - estabelecer normas, rotinas e procedimentos de escriturac¢ao;
X - registrar atos e fatos contdbeis, orcamentdrios, financeiros e patrimoniais;

XI - escriturar receitas, despesas, divida ativa, patrimonio e opera¢bes de
crédito;

XIl - controlar créditos orgamentarios e a execuc¢do da despesa;

XIll - acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira, emitindo alertas
preventivos;
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XIV - elaborar cronograma mensal de desembolso financeiro, em
conformidade com a Lei Orgamentaria Anual;

XV - utilizar exclusivamente o Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orgamentaria, Administracao Financeira e Controle do Municipio para todos
os registros contdbeis e orcamentarios, garantindo conformidade com o
Decreto Federal n? 10.540, de 2020;

XVI - consolidar balangos e demonstracdes contabeis da Administracdo Direta
e Indireta;

XVIl - supervisionar a contabilidade de autarquias, fundag¢des, fundos e
empresas estatais dependentes;

XVIII - elaborar balancetes mensais, balanco anual e demonstrativos exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

XIX - entregar os balancos e demonstrativos ao Sistema Audesp do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP), conforme calendario oficial;

XX - entregar declaracGes e demonstrativos contdbeis ao Sistema de
Informagdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Siconfi/STN),
conforme prazos legais;

XXI - preparar relatérios mensais sobre a situacdo orcamentdria, financeira e
patrimonial do Municipio, garantindo a fidedignidade dos dados para envio ao
TCESP;

XXII - assinar e validar os balangos e balancetes oficiais, responsabilizando-se
pela veracidade das informagdes;

XXIII - langar na responsabilidade do ordenador da despesa aquelas que ndo
estejam em conformidade com as normas legais e regulamentares;

XXIV - monitorar periodicamente o cumprimento dos padrées minimos de
qualidade do SIAFIC, promovendo ajustes necessarios para garantir

conformidade com o Decreto Federal n2 10.540, de 2020;

XXV - apoiar tecnicamente o Executivo na elaboragdo do PPA, LDO e LOA sob
o aspecto contabil;

XXVI - coordenar o controle contabil de bens méveis e imdveis;

XXVIl - manter registros de depreciacdao, amortizacdo, reavaliacdo e baixas
patrimoniais;

XXVIIl - estruturar e manter atualizado o sistema de custos dos servigos
publicos municipais;

XXIX - prestar orientacdo técnica aos érgdos e entidades municipais em
matéria contabil;
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XXX - atender solicitacdes do TCESP, da Secretaria do Tesouro Nacional e de
drgdos de controle interno;

XXXI - apoiar a formulacdo de politicas publicas por meio de analises contabeis,
relatdrios de custos e indicadores de eficiéncia do gasto publico;

XXXII - promover capacitacdo e atualizacao das equipes sobre normas e boas
praticas da contabilidade publica;

XXX - disponibilizar as contas publicas em audiéncias e portais oficiais,
assegurando transparéncia e participacao social; e

XXXIV - colaborar com auditorias internas e externas na verificacdo do
cumprimento do Decreto Federal n? 10.540, de 2020, fornecendo relatdrios
de conformidade do sistema utilizado pelo Municipio.

Art. 31-B. A Contadoria-Geral do Municipio apresenta a seguinte estrutura
hierarquica e organizacional:

1 — Gabinete do Contador-Geral do Municipio;

1.1. Divisdo de Execucdo e Controle Orcamentario Geral;
1.2. Divisdo de Execucdo e Controle Orcamentario Saude;
1.3. Divisdo de Execucdo e Controle Orgamentario Educacao;
1.4. Divisdo de Execucdo e Controle Orcamentario Social;
1.5. Divisdo de Gestdo Contabil Geral;

1.6. Divisdo de Planejamento Orgamentario Geral;

§ 12 A Contadoria-Geral do Municipio é o érgdo Central do Sistema de
Planejamento, Execu¢do e Gestdo Orgamentdria, Financeira e do Controle
Contabil do Municipio, vinculado a Secretaria Municipal da Fazenda e
Planejamento.

§ 22 A Contadoria-Geral do Municipio tem como missdo a implantagao,
manutencio e diregdo do Sistema Contabil Unico do Municipio, assegurando
a padronizacdo e integracao das informagdes de acordo com a legislagcdo
vigente, em especial a Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal), e seus decretos regulamentares.

§ 32 A Contadoria-Geral do Municipio atuard como 6rgdo normativo,
orientador, supervisor e executor da contabilidade da Administracdo Direta e
Indireta, responsavel por registrar, consolidar e evidenciar os atos e fatos da
administracdo financeira, orcamentaria, patrimonial e contdbil, garantindo
transparéncia, legalidade e fidedignidade das informacGes para subsidiar a
gestdo publica e a prestacdo de contas aos drgdos de controle interno e
externo.
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§ 42 O quadro técnico da carreira da Contadoria-Geral do Municipio sera
composto por servidores de carreira da drea contabil e correlatas, e sendo
ocupantes de emprego ou cargo publico de provimento efetivo, onde atuarao
nas divisdes e unidades da Contadoria-Geral, assegurando a execucao das
atribuicbes do 6érgdo com base em critérios técnicos, profissionais e de
conformidade legal.

§ 52 A Contadoria-Geral sera o érgdo responsavel pela gestdo do Sistema Unico
e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle
(SIAFIC).

Art. 31-C. A Contadoria-Geral do Municipio sera chefiada por ocupante da
funcdo de confiangca de Contador-Geral do Municipio, obrigatoriamente
integrante da carreira de Contador ou Técnico em Contabilidade, com registro
ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

Pardgrafo Unico. A funcdo de Contador-Geral devera ser exercida apenas por
pessoa com Curso Superior em Ciéncias Contabeis e registro no conselho ou
orgao fiscalizador ao exercicio da profissao.

Art. 31-D. O Contador Geral do Municipio tem por atribuicdo:
| - chefiar o 6rgdo, coordenando todas as atividades técnicas e administrativas;

Il - supervisionar a equipe técnica, promovendo sua capacitacdo e
desenvolvimento profissional;

Il - garantir a implementacdo e gestdo do Sistema Unico e Integrado de
Execuc¢do Orgamentdria, Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC);

IV - representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas, a Secretaria do
Tesouro Nacional e demais érgdos de controle;

V - implantar, manter e dirigir o Sistema Contabil Unico do Municipio,
assegurando padronizagdo, integracdo e interoperabilidade das informagdes
contdbeis, em conformidade com o PCASP e o Decreto Federal n2 10.540, de
2020;

VI - definir normas, rotinas e procedimentos de escrituragdo e controle
contabil, aplicaveis a administracdo direta e indireta;

VIl - registrar e escriturar atos e fatos contabeis, orgamentarios, financeiros,
patrimoniais e da divida publica municipal;

VIII - controlar créditos orcamentdrios e acompanhar a execucdo da despesa,
elaborando o cronograma mensal de desembolso financeiro;

IX - integrar as informacGes contdbeis com os sistemas de planejamento,
orcamento, finangas, patriménio e controle interno;

X - emitir alertas e relatérios preventivos sobre a execu¢do orcamentaria e
financeira, subsidiando a tomada de decisdo e a gestdo fiscal;
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Xl - consolidar as contas e demonstracées contdbeis da administracdo direta e
indireta, incluindo autarquias, fundacdes, fundos e empresas estatais
dependentes, em conformidade com o MCASP, PCASP e a LRF;

B

XIl - elaborar balancetes, balanco anual, relatérios fiscais (RREO e RGF) e a
Prestacao de Contas Anual do Prefeito, assegurando sua entrega tempestiva
ao TCESP e a STN;

XIll - coordenar o envio das informacdes contdbeis e fiscais aos sistemas
oficiais Audesp/TCESP, Siconfi/STN, SIOPS, SIOPE e SIAFIC garantindo
consisténcia, qualidade e prazos legais;

XIV - assinar e validar os balan¢os e demonstrativos oficiais, responsabilizando-
se pela veracidade e conformidade das informagdes, bem como propor

correcdes em caso de inconformidades;

XV - monitorar e avaliar continuamente a situacdo orcamentaria, financeira e
patrimonial do Municipio, emitindo alertas e relatdrios preventivos sobre
riscos fiscais e descumprimento de limites legais (LRF, saude, educacdo,
pessoal e endividamento); e

XVI - produzir relatérios gerenciais de acompanhamento da execugdo

orcamentdria, financeira e patrimonial, com indicadores de desempenho,
subsidiando a tomada de decisdo do Executivo e o controle social.

d) Divisdo do SAMU;
e) Divisdo de Manutencgédo de Frota do SAMU; e

VIl — Assessoria Executiva de Saude.

a) Divisdo de Gestdo de Contratos e Convénios;

b) Divisdo de Gestdo de Compras e LicitacGes;
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Il — Subsecretaria de Apoio da Educacao;
a) Divisao de Transporte Escolar;
b) Divisdo de Suprimentos Almoxarifado;

c) Divisdo de Manutencgao da Infraestrutura Escolar;

XXVII — prestar assisténcia direta ao Prefeito Municipal na definicdo e
coordenac¢do de politicas publicas no Municipio relacionadas ao bem-estar
animal, tanto dos domésticos quanto dos silvestres, zelando pelo atendimento
aos animais vitimas de a¢des humanas; e
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XXVIII — executar outras atividades correlatas.
7Y g R 31 T
IV — Subsecretaria de Bem-Estar Animal;

1. Divisdao de Suporte ao Bem-Estar Animal.

XV — elaborar projetos de obras de construcdo, reforma e ampliacdo de

infraestrutura e equipamentos publicos no Municipio; e

XVI — executar outras atividades correlatas.” (NR)

Art. 22 O Anexo | da Lei n? 11.451, de 2025, passa a vigorar com as seguintes

alteracdes:

“ANEXO |

RELACAO DE CARGOS EM COMISSAO E DE FUNCOES DE CONFIANCA DO PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL
Denominagao ‘ Quantidade l Simbolo | Valor (RS)
Agentes Politicos
Cargo em Comissao
IV - Assessor Executivo 9 DAS-1 | e,
VIl - Assessor de Gabinete 40 DAS-4 | e,
Fungdes de Confianga
X — Subprocurador-Geral N O Ut
Xl — Controlador-Geral do Municipio | .ecviiiveee | ceveeeeiiieeen, RS 5.500,00
XVIII - Chefe de Divisdo 131 FC-10 | e
XX - Chefe de Subdivisdo Especial 1 FC-12 | e,
XXV — Contador-Geral do Municipio FC-17 RS 5.500,00
XXVI — Chefe de Sec¢do Especial FC-18 RS 4.221,30
” (
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alteragao:

Art. 32 A Lei n2 8.916, de 28 de mar¢o de 2017, passa a vigorar com a seguinte

7. Subprocuradoria-Geral de Divida Ativa.” (NR)
Art. 42 Ficam revogados:
| -oitem 3.1. doinciso | do art. 32 da Lei n2 8.916, de 2017;
Il —da Lein® 11.451, de 2025:
a) oinciso XIV do art. 17;
b) a alinea “c”, e seu respectivo item 1, do inciso IV do art. 18;
c) oinciso IV, e suas respectivas alineas, do art. 21;
d) os incisos XVIIl a XX do art. 28;
e) o inciso VI, e suas respectivas alineas, do art. 29;
f) os incisos XV a XIX do art. 30;
g) as alineas “a”, “b”, “c” e “e” do inciso lll do art. 33;
h) as alineas “d”, “e” e “f” do inciso Il do art. 35; e

i) a alinea “c” do inciso Il do art. 37.

Art. 52 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

PACO MUNICIPAL “PREFEITO RUBENS CRUZ”, 3 de dezembro de 2025.

LUIS CLAUDIO LAPENA BARRETO
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria Municipal de Governo na data supra.

LEANDRO CHRISTIANO GUIDOLIN
Secretdrio Municipal de Governo

Arquivada em livro proprio. processo ne 85428/2025 (“RAP”).
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