MUNICIPIO DE ARARAQUARA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COORDENADORIA EXECUTIVA DE LICITACOES, COMPRAS, CONTRATOS E PARCERIAS
GERENCIA DE PARCERIAS

TERMO ADITIVO

TERMO ADITIVO N¢ 02/2024 AO TERMO DE
COLABORAGAO N2 019/2022, QUE ENTRE S
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
ARARAQUARA/SP, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA  MUNICIPAL DE DIREITOS
HUMANOS E PARTICIPAGAO POPULAR E A
ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL,
SAMARITANO SAO FRANCISCO DE ASSIS,
PARA SERVICO DE ACOLHIMENTO
INSTITUCIONAL PARA MULHERES EM
SITUAGAO DE DESABRIGO POR ABANDONO,
MIGRAGAO E AUSENCIA DE RESIDENCIA E
SEM CONDIGOES DE AUTOSSUSTENTO
PARA FAIXA ETARIA PARA MULHERES COM
DEZOITO ANOS COMPLETOS A 59 ANOS E
ONZE MESES, FINANCIADAS COM
RECURSOS MUNICIPAIS, CONFORME EDITAL
DE CHAMAMENTO PUBLICO N¢ 03/2021- PMA/
SMDHPP.

MUNICIPIO DE ARARAQUARA/SP, inscrito no CNPJ n® 45.276.128/0001-10, por intermédio da
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Participacdo Popular, representada neste ato, pelo
Secretario Municipal de Direitos Humanos e Participagao Popular, MARCELO MAZETA LUCAS,
portador(a) da cédula de identidade RG n® 29.395.003-9 e inscrito no CPF/ MF sob n®
259.681.458-70, doravante denominado ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, e a
SAMARITANO SAO FRANCISCO DE ASSIS, com sede na Rua Azevedo Soares, 2406, Vila
Gomes Cardim, em Sao Paulo/ SP, CEP 03.322-002, inscrita no CNPJ/ MF n® 02.627.820/0001-
33, representado neste ato, por sua Presidente, CECILIA STRINGHINI, portadora da cédula de
identidade RG n® 15.934.896-1/ SSP e inscrito no CPF/ MF sob n® 064.372.588-10, doravante
denominada ENTIDADE PARCEIRA, resolvem celebrar o presente

TERMO ADITIVO

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Termo Aditivo ao Termo de colaboragao n? 019/2022, tem por objeto a ampliagdo
do plano de trabalho e consecutiva prorrogacao de prazo por mais 12 (doze) meses, para
continuidade da execucdo do SERVICO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA
MULHERES EM SITUACAO DE DESABRIGO POR ABANDONO, MIGRACAO E
AUSENCIA DE RESIDENCIA E SEM CONDICOES DE AUTOSSUSTENTO PARA FAIXA
ETARIA PARA MULHERES COM DEZOITO ANOS COMPLETOS A 59 ANOS E ONZE
MESES, passando a vigorar até a data de 30/06/2025, consoante ao aditivo ao plano de
trabalho apresentado no despacho n® 144, do Processo Administrativo n? 500/2024, parte
integrante indissociavel deste ajuste (anexo 1), previamente aprovado pela Gestora de
Parcerias, Grasiela Lima, conforme manifestacdo, anexa ao despacho n? 147 e ratificado
pelo Secretario Municipal de Direitos Humanos e Participacdo Popular, Marcelo Mazeta
Lucas, no despacho n? 149, todos do Processo Administrativo n® 500/2024.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

2.1. O montante total de recursos a serem empregados na execucdo do objeto do presente
aditamento é de R$ 567.438,00 (quinhentos e sessenta e sete mil e quatrocentos e trinta e oito
reais), financiados com recursos municipais.

2.2. A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL transferira, para execucdo do presente termo
de colaboragao, recursos municipais o0 R$ 567.438,00 (quinhentos e sessenta e sete mil e
quatrocentos e trinta e oito reais), divididos em 12 (doze) parcelas, cada uma no valor de R$
47.286,50 (quarenta e sete mil e duzentos e oitenta e seis reais e cinquenta centavos), conforme
tabela abaixo, a serem repassadas nos meses de julho de 2024 a junho de 2025, correndo a
despesa a conta da Dotacao Orcamentaria n® 1337 -
05.02.3.3.90.39.14.422.0020.2.043.01.1100000.

CRONOGRAMA DE REPASSES
PARCELAS VALORES
12 RS 47.286,50
20 RS 47.286,50
39 RS 47.286,50
49 RS 47.286,50
59 RS 47.286,50
62 RS 47.286,50
79 RS 47.286,50
82 RS 47.286,50
92 RS 47.286,50
109 RS 47.286,50
119 RS 47.286,50
120 RS 47.286,50
TOTAL RS 567.438,00

Fonte: Recursos municipais tesouro - R$ 567.438,00 (quinhentos e sessenta e sete mil e quatrocentos e trinta e oito
reais).

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGCAO DE DESPESAS E GERENCIAMENTO DE
RECURSOS DA PARCERIA

3.1. As despesas relacionadas a execug¢ado da presente parceria serdo executadas em estrita
observancia as clausulas pactuadas, ao art. 46 da Lei Federal n® 13.019/2014, ao art. 60 do
Decreto Municipal n? 11.434/2017, ao plano de trabalho, parte indissociavel deste termo de
aditamento previamente aprovado pela ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL, sendo
vedado:

3.1.1 Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;

3.1.2 Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados
a parceria;

3.1.3 Pagar despesas a titulo de taxa de administragéo;
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3.1.4 Pagar multas, juros ou corregdo monetédria, inclusive referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da Administracdo
Publica Municipal na liberag@o de recursos financeiros.

3.1.5 pagamento em espécie;

3.1.6 pagamento de beneficio previdenciario pago, mensalmente, pelo regime geral de
Previdéncia Social, em forma de sistema de compensacao.

3.2. Incumbe exclusivamente a ENTIDADE PARCEIRA o gerenciamento administrativo e
financeiros dos recursos recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de
investimento e de pessoal.

3.3. AENTIDADE PARCEIRA fica obrigada a restituir todos os recursos irregularmente aplicados
e em desconformidade com as normas do Decreto Municipal n® 11.434/2017 e da Lei Federal n®
13.019/2014, e, especialmente, nos casos de aplicacdo em despesas vedadas e na oportunidade
da extingdo da parceria em decorréncia de sua agao ou omissao.

3.4. Os rendimentos da aplicacao financeira poderao ser utilizados no objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condi¢gdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

3.5. O pagamento de despesas da ENTIDADE PARCEIRA relacionadas com equipe de trabalho,
observara o regramento dos paragrafos do art. 60 do Decreto Municipal n® 11.434/2017.

3.6. Para contratacdo da equipe dimensionada no plano de trabalho, a ENTIDADE PARCEIRA
deve adotar procedimento de selecdo com métodos usualmente utilizados pelo setor privado,
condizentes com a capacidade de execugao do trabalho proposto.

3.7. As compras efetuadas pela ENTIDADE PARCEIRA, feitas com o uso dos recursos da
parceria, considerardo praticas de mercado e observardo os principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade.

3.7.1 A ENTIDADE PARCEIRA deveré verificar a compatibilidade entre o valor previsto
para realizacdo da despesa, aprovado no plano de trabalho, e o valor efetivo da compra ou
contratagao, devendo comprovar a compatibilidade do valor efetivo com os pregos praticados no
mercado.

3.8. Toda movimentagdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante
transferéncia eletronica com a identificagdo do beneficiario final.

3.8.1. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, por meio de transferéncias eletronicas,
débitos automaticos, boletos bancarios ou outra forma regulamentada pelo Sistema Financeiro
Nacional, sendo vedada o pagamento em espécie;

3.9. Iniciada a vigéncia da parceria, na hip6tese de ocorrer o atraso na liberacdo dos recursos,
fica autorizado a ENTIDADE PARCEIRA ressarcir-se das despesas despendidas e devidamente
comprovadas, no cumprimento das agdes pactuadas no plano de trabalho.

3.9.1 O ressarcimento a ENTIDADE PARCEIRA por pagamentos realizados as préprias
custas, nos termos do previsto no item 3.9, sera realizado por meio de transferéncia eletronica
da conta especifica da presente parceria para outra conta de titularidade da ENTIDADE
PARCEIRA.
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3.10. A OSC somente podera pagar despesas em data posterior ao término da execugao
do termo de colaboragédo quando o fato gerador da despesa tiver ocorrido durante sua vigéncia;

3.11 O provisionamento de verbas rescisorias da equipe de trabalho contratada pela ENTIDADE
PARCEIRA para execucao desta parceria obedecera ao disposto no art. 65 a 69 do Decreto
Municipal n® 11.434/2017.

CLAUSULA QUARTA — DA PRESTAGAO DE CONTAS

4.1. A prestagdo de contas apresentada pela ENTIDADE PARCEIRA deverd conter elementos
que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a
prestacao de contas.

4.2. A Organizagcao da Sociedade Civil, fica obrigada a prestar contas dos recursos publicos
recebidos por meio deste termo de colaboragao, observando o disposto nos arts. 79, 82, 87 e 89
do Decreto Municipal n® 11.434/17;

4.3. A Organizagao da Sociedade Civil, fica obrigada a observar o contido no Manual de
Prestagao de Contas, em anexo, e suas alteragdes.

4.4, Nao serdo aceitos, documentos ilegiveis, com rasuras, com prazo de validade vencido ou
que o fato gerador da despesa ndo mantenha relacdo com as despesas relacionadas no
cronograma de desembolso.

4.3. Serao glosados os valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa
suficiente, e aqueles que forem aplicados em finalidade diversa da prevista no Termo de
Colaboracao e seus anexos, bem como as despesas com comprovagdes que ndo atendem o
disposto nas legislacdes vigentes, e aquelas em desconformidade com o Manual de Prestagao
de Contas e as contidas no item 4.4.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O presente TERMO ADITIVO N2 02/2024 AO TERMO DE COLABORAGCAO N° 019/2022,
tera vigéncia a partir de 01/07/2024, e vigorara até 30/06/2025, conforme a publicacdo de seu
extrato na imprensa oficial e conforme prazo previsto para execucéo integral do objeto constante
do Plano de Trabalho.

CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
6.1. Naquilo que ndo confrontar com o contido neste Termo Aditivo, permanecem vigentes e

inalteradas todas as demais clausulas e condicbes previstas no original do Termo de
Colaboracao n® 019/2022.
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E, por assim estarem plenamente de acordo, os participes obrigam-se ao total e
irrenunciavel cumprimento dos termos do presente instrumento, o qual lido e achado conforme,
vao assinadas por todos, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Araraquara

) MARCELO MAZETA LUCA ;
SECRETARIO MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E PARTICIPAGAO POPULAR

CECILIA STRINGHINI
~Presidenta
SAMARITANO SAO FRANCISCO DE ASSIS
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MANUAL DE
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DECRETO MUNICIPAL N2
11.434 DE 2022
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1. Apresentacao

O presente instrumento tem por objetivo padronizar os procedimentos a serem adotados pelas
OrganizacgGes da Sociedade Civil (OSC) que celebraram, a partir de 2024, parcerias com a Administragdo
Municipal de Araraquara. Longe de esgotar o tema, e ressaltando que este esta sujeito a
aprimoramentos e posteriores alteracdes, este é um instrumento de orientacdo indicativa e importante

para sanar duvidas durante o processo de prestacao de contas do repasse efetuado.

O Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil, consolidado pela Lei Federal n2
13.019/2014, altera a légica e os mecanismos para o monitoramento e avaliagdo dessas parcerias, bem
como da prestacdo de contas por parte das OSC. Dentre seus fundamentos destaca-se: “a gestao publica
democratica, a participagao social, o fortalecimento da sociedade civil, a transparéncia na aplicacao dos
recursos publicos, os principios da legalidade, da legitimidade, da impessoalidade, da moralidade, da

publicidade, da economicidade, da eficiéncia e da eficacia” (art. 59, Lei 13.019/2014).

Logo, a premissa do marco é o entendimento de que as parcerias com as OSC auxiliam no
fortalecimento da sociedade civil e sua participacdo, sem prejuizo dos principios norteadores da
Administracdo Publica. E fundamental a comprovacdo de condicdes que possibilitem demonstrar a
economicidade dos repasses publicos as entidades do Terceiro Setor, considerando que este estara
“substituindo” a Prefeitura no desenvolvimento da atividade, e isso necessariamente deve resultar

numa execucdo melhor do que a que se faria utilizando os meios diretos da Administracao.

Deste modo, a Geréncia de Parceria da Secretaria Planejamento e Finangas almeja propiciar
condi¢Oes adequadas ao pleno exercicio das atividades desenvolvidas por parte das OSC parceiras e por
parte da Administracdo Publica, visando ao melhor empenho dos recursos publicos e a garantia do

cumprimento das metas pelas OSC, dentro dos preceitos éticos da Administragdo Publica.
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2. Fundamentos legais

2.1. Lei Federal n? 13.019/2014, com a redagdo que lhe atribuiu a Lei Federal n2 13.2014/2015 e
alteragdes — Trata do regime juridico das parcerias voluntarias, envolvendo ou ndo transferéncia de
recursos financeiros, entre a Administracdo Publica e os Organizacdes da Sociedade Civil, em regime de

mutua cooperagao, para a consecuc¢ao de finalidade de interesse publico.

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02011-2014/2014/Lei/L13019.htm

2.2. Decreto Municipal n2 11.434/17 — Disp&e sobre a aplicagdo, no dmbito da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio, da Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei n2 13.204, de
14 de dezembro de 2015, que estabelece o regime juridico das parcerias com organizagdes da sociedade

civil.

3. Etapas de uma parceria

As parcerias celebradas entre a Administracdo Publica e as Organizacdes da Sociedade Civil (OSC)

envolvem oito etapas principais, quais sejam:
1. Planejamento;
2. Chamamento;
3. Selecdo;
4. Celebragao;
5. Execucao;
6. Prestacdo de contas parcial;
7. Monitoramento e avaliac¢ao;
8. Prestacdo de contas final.

O planejamento, etapa comum tanto a Administragdo Publica, quanto as Organizag¢des da
Sociedade Civil (OSC), é muito importante para auxiliar no alcance da efetividade da parceria. Nesta
etapa, os critérios de selecao e os indicadores para acompanhamento das politicas devem ser definidos,

bem como o edital de selecdo deve ser elaborado.
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A realizacdo do chamamento publico, cuja obrigatoriedade é uma das grandes inovagdes da Lei
Federal n2 13.019/2014, ou nos casos da dispensa ou inexigibilidade a realizagdo da Convocagao, que
estabelecerdo os critérios e condicGes para a selecao da Organizacdo da Sociedade Civil com o intuito

de promover a transparéncia dos objetivos pretendidos com a parceria.

Com base nos parametros definidos em edital e nos Planos de Trabalhos apresentados, a
Comissao de Selecdo, colegiado previamente constituido pela Administra¢do Publica, realizara a selegao

das organizagdes no caso do chamamento ou aprovacado do plano de trabalho no caso da convocacao.

Apds a homologacdo da selecdo, a OSC apresentard os documentos necessarios para a

celebragao do termo de fomento ou de colaboragao, que é finalmente redigido, celebrado e publicado.

Com a liberacdo da primeira parcela do recurso a OSC, a execugao da parceria inicia-se. O gestor
responsavel pela parceria, que sera, preferencialmente, alguém da area tematica relacionada ao objeto
da parceria, ird acompanhar a execucdo por parte da administracdo municipal. A OSC, por sua vez,
devera atuar com base no Plano de Trabalho acordado, cumprindo as metas estabelecidas para a
afericdo dos resultados. O recurso serd transferido e liberado a OSC de acordo com as parcelas previstas

no cronograma de desembolso.

A prestacao de contas parcial deve ser enviada mensalmente. Sua andlise sera feita com base
nos documentos e relatdrios enviados pela OSC, e nos relatdrios técnicos de visita in loco e de
monitoramento e avaliacdo, a serem elaborados pela Administracdao Publica. Além disso, em caso de
cumprimento inadequado de metas e resultados, podera ser exigida da OSC a elaboracdo do relatoério

de execucao fisico-financeira.

O monitoramento da parceria deverd acontecer ao longo de toda sua execug¢do. Por meio da
Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento pela Administracao Publica, havera o acompanhamento do
desenvolvimento do objeto, que devera ser realizado com base nos relatdrios elaborados pela OSC e
pela Administracdo Publica. Além disso, serdo realizadas visitas técnicas a entidade, para verificacdo da
execucdo in loco. Apds o término da execucdo, serd realizada a avaliacdo final da parceria. Tanto o
monitoramento quanto a avaliacdo final, devem ser compreendidos como mecanismos que garantam o

aprimoramento da gestdo publica.

A prestacdo de contas final devera ser apresentada ao término da execuc¢do da parceria. Sdo
responsdveis por sua analise o gestor da parceria, a Comissdao de Avaliacdo e Monitoramento e o

servidor responsavel pela Andlise de Contas na Geréncia de Parceria, sendo o gestor a pessoa
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responsdvel por aplicar sanc¢des, quando cabiveis, e assumir a responsabilidade pelos fatos que

ocorreram durante a execug¢ao da parceria.

4. Execucao

4.1. Liberagao de Recursos Financeiros

Para que seja viabilizada a liberacdo das parcelas previstas no termo assinado, é necessdrio que
haja prévio empenho dos valores a serem repassados. Cada exercicio (ano) de execu¢ao do projeto deve

respeitar o principio da anualidade e diretriz orcamentaria, vigentes para o Municipio.

As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdo liberadas em estrita
conformidade com o respectivo cronograma de desembolso. Os recursos serdo repassados por meio de
conta especifica em banco publico. Os recursos recebidos, enquanto ndo utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca ou em fundo de aplicagao financeira de curto

prazo.

A primeira parcela é automatica, sendo que, em geral, o repasse é feito no més de inicio da
vigéncia. As demais parcelas estardo condicionadas a entrega da prestacdo de contas parcial da parcela
anterior. Salienta-se que o termo acordado deve ser atentamente observado para que possa ser

identificada a subordinacdo correta de cada parcela.

4.2. Movimentacao e aplicacdo financeira dos recursos

Toda a movimentacgao de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante transferéncia

eletrénica com a identificacdo do beneficidrio final. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante

crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, por meio de
transferéncias eletrénicas, débitos automaticos, boletos bancdarios ou outras formas regulamentadas

pelo Sistema Financeiro Nacional.

As despesas relacionadas a execucdo da parceria deverdo ser executadas em estrita
conformidade com o Plano de Trabalho aprovado e eventuais aditamentos e/ou apostilamentos, de

acordo com o Decreto Municipal n2 11.434/2017.

A comprovacdo de regularidade de execucdo das despesas se dara por meio de apresentacdo
dos extratos bancarios da conta especifica do projeto e, do correto preenchimento dos modelos

definidos pela Geréncia de Parceria, anexados ao fim deste instrumental.
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Serd considerado SALDO NAO UTILIZADO, o valor ndo comprovado pela Organizacdo da
Sociedade Civil no ato da prestacdo de contas e apds a emissdao de resposta a notificagdo de

inconsisténcias.

Sera considerado GLOSA, o valor que for utilizado fora dos parametros previstos nos termos de
colaboracdo ou de fomento ou quando os valores relacionados a metas e resultados forem

descumpridos injustificadamente.

Serd considerado SALDO ECONOMIZADO, o valor entre a diferenca proposta na rubrica prevista
no plano de trabalho e a despesa efetivamente comprovado a menor ou superada por outras fontes

como a doag¢do, demonstrada no ato da prestagao de contas, desde que a meta atribuida seja garantida

No caso das parcerias vigentes, os valores apurados durante a prestacdo de contas como saldo
ndo utilizado e/ou glosa, apds analise, deverdo ser restituidos ao erdrio, enquanto os valores
economizados poderdo ser solicitados sua utilizacdo, em rubricas previstas no plano de trabalho,
inclusive com a possibilidade de alteragdo de vigéncia, desde que solicitado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias antes do final da vigéncia da parceria.

5. Despesas

5.1. Despesas permitidas

De acordo com o art. 46 da Lei Federal 13.019/14, poderdo desde que previstas no plano de

trabalho, ser pagas, entre outras despesas, com recursos vinculados a parceria:

5.1.1. Remuneracdo da equipe encarregada da execucao do plano de trabalho, inclusive pessoal
préprio da Organizacdao da Sociedade Civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo
despesas com pagamentos de impostos, contribui¢cdes sociais, e encargos sociais e trabalhistas.
E de responsabilidade exclusiva da Organizagdo da Sociedade Civil o gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de
custeio, de investimento e de pessoal; E de responsabilidade exclusiva da OSC pelo pagamento
dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais relacionados a execucdao do
objeto previsto no termo de colaboracdo ou de fomento, ndo implicando responsabilidade
solidaria ou subsidiaria da Administracdo Publica Municipal a inadimpléncia da OSC em relacao
ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes

de restricdo a sua execugao;
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5.1.2. Didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo dos usudrios do servico,

nos casos em que a execugdo do objeto da parceria assim o exija;

5.1.3. Custos indiretos necessarios a execucdao do objeto, que podem incluir despesas de
internet, transporte, aluguel e telefone, bem como remuneragdes de servigos contabeis e de
assessoria juridica, desde que tenham por objeto a execug¢do do plano de trabalho. Quando os
custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a entidade deve apresentar a memoria
de calculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos

no custeio de uma mesma parcela dos custos indiretos;

5.1.4. Aquisicdo de equipamentos e materiais essenciais a consecuc¢do do objeto e de adequagao

do espaco fisico, desde que necessarios a instalacdo dos referidos equipamentos e materiais.

5.1.5. Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade
entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas

pertinentes.

5.2. Despesas vedadas

5.2.1. As vedagdes dispostas expressamente no instrumento convocatorio;

5.2.2. Despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar; Pagamento a servidor ou
empregado publico com recursos vinculados a parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei

especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;
5.2.3. Despesa alheia ao objeto pactuado;

5.2.4. Utilizar, ainda que em cardter emergencial, recursos para finalidade diversa da

estabelecida no plano de trabalho;
5.2.5. Despesa em que o fato gerador decorre de periodo fora da vigéncia da parceria;

5.2.6. Transferir recursos para clubes, associa¢des de servidores, partidos politicos ou quaisquer

entidades congéneres;

5.2.5. Publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente vinculadas ao objeto
da parceria, de carater educativo, informatico ou de orienta¢do social, das quais ndo constem
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocgao pessoal;

5.2.6. pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a

parceria;
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6. Prestacao de contas

Trata-se de procedimento com a finalidade de monitorar e avaliar o alcance, pelas OSC,
das metas previstas no plano de trabalho. Sendo assim, a presta¢dao de contas dos Termos de
Colaboracao e de Fomento, seja ela parcial ou final, deve ser elaborada com base nos itens
previstos no Plano de Trabalho. As metas, previsbes de despesas, forma de execucdo de

atividades e parametros definidos para mensuragao das metas.

A Organizacao da Sociedade Civil deverd prestar contas dos recursos publicos recebidos
por meio deste termo de colaboragao, separadamente de acordo com a fonte do recurso

financeiro, observado o disposto nos arts. 79, 82, 87 e 89 do Decreto Municipal n? 11.434/17.

As parcerias resultam de um processo ou conjunto de processos juridicamente regulados
e que deve visar a realizacdo de objetivos sociais relevantes, expressando a selecdo de
prioridades, a reserva de meios necessarios a sua consecu¢ao e o intervalo de tempo para o
atingimento dos resultados, sendo necessario a obtencdo da efetividade vinculada ao grau de

satisfacdo, ou ainda ao valor agregado, a transformacdo produzida no contexto em geral.

Toda prestacdo de contas deverd ser encaminhada por meio eletrénico através da
interagdo no respectivo processo no sistema 1DOC. Considerando que se trata de um
procedimento formal, as intera¢des no sistema 1DOC deverdo se dar de acordo com as
formalidades praticadas no curso dos atos processuais praticados durante a execucdo da
parceria, devendo as duvidas acerca de qualquer procedimento serem sanadas por meio do e-

mail: prestacaodecontasgp@araraguara.sp.gov.br.

6.1. Documentos e relatérios que embasam a andlise da prestacdo de contas (Modelos

anexos ao fim do instrumental).

6.1.1. DE RESPONSABILIDADE DA OSC:

6.1.1.2. Oficio de entrega: contém no cabegalho os dados da OSC e da parceria firmada,
e no corpo a relacdo de documentos e periodo entregues;

6.1.1.3. Documentos originais: notas fiscais, cupom fiscal, faturas, recibos, holerites
acompanhados da folha de ponto, guias de recolhimento dos encargos trabalhistas,
impostos retidos na fonte de prestadores de servicos, acompanhados dos respectivos

comprovantes de pagamentos e das Guias do Recolhimento do Fundo de Garantia e de
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Informacdes a Previdéncia Social - GFIP; Em caso de outras formas de contratacdo de
pessoas para prestacdo de servico deverd apresentar o contrato de servico e relatério das

atividades realizadas, com data, hora e execucdo das atividades.

6.1.1.4. As notas fiscais deverao obrigatoriamente conter no minimo:

6.1.1.4.1. Razdo social da entidade;

6.1.1.4.2. CNPJ da entidade;

6.1.1.4.3. Data da emissdo;

6.1.1.4.4. Discriminacdo legivel dos produtos adquiridos ou servigos prestados, ndo sendo

aceitas despesas identificadas genericamente, como “diversos”’, “despesas”,

“acessorios”, dentre outros;

6.1.1.4.5. Quantidade, valor unitario, total dos produtos e total da nota fiscal.
6.1.1.5. Nos casos de servicos autonomos, devera ser emitida RPA (Recibo de Pagamento a
Auténomo), com as devidas comprovacdoes das retencdes de encargos, bem como
apresentacdo do contrato de servico e relatério de atividades com data, hora e execuc¢ao
das atividades.
6.1.1.6. Nos casos de estagidrios, devera ser emitida o recibo de pagamento, com as devidas
comprovacoes das retengbes de encargos, bem como apresentacdo do contrato de estdgio
e o relatdrio de atividades com data, hora e execucdo das atividades.
6.1.1.7. Nos casos de voluntdrios, em que pese ndo haver remuneracdo, se tratando de
gualquer tipo de despesa relacionada a ele, como despesas de deslocamentos, uniformes,
ou qualquer outro tipo de despesa, devera ser apresentado o contrato de voluntariado e
relatdrio de atividades com data, hora e execucdo das atividades.
6.1.1.8. Comprovantes de pagamento de férias concedidas e do 132 saldrio, previstos no
plano de trabalho;
6.1.1.9. Termos de rescisdao contratual firmados no periodo e correspondentes termos de
quitacdo das verbas rescisérias e do recolhimento do fundo de garantia por tempo de servico
- FGTS, acompanhado do relatério GRRF ou outro que venha a substitui-lo;
6.1.1.10. Extrato bancario da conta corrente especifica vinculada a execug¢ao da parceria,
bem como, extrato de aplica¢ao financeira — documento indispensavel, dado que o objetivo

principal é a convergéncia entre extrato e demonstrativo;
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6.1.1.11. Demonstrativo mensal dos rendimentos da aplicacdo financeira — é preenchido
conforme gastos efetuados dentro do més de referéncia;

6.1.1.12. Conciliagao bancdria da conta especifica da parceria — espelhado no extrato
bancario, é preenchido conforme créditos e débitos da conta utilizada para execugdo de
despesas do projeto, ou seja, regime de caixa;

6.1.1.13. Relagao de bens adquiridos, quando houver;

6.1.1.14. Memoria de calculo do rateio das despesas, quando houver — caracteriza-se rateio
toda e qualquer despesa que for maior em valor do que o previsto no Plano de Trabalho e
orcamento anual. Deve ser preenchido conforme a sua competéncia, ou seja, todas as
despesas devem ser inseridas com base na data de execug¢do e ndo na data de pagamento.
6.1.1.15. Todas as notas fiscais e os demais documentos comprobatdrios das despesas
emitidos pelos respectivos fornecedores deverdao estar com indicacido no contetdo
original dos documentos, inclusive nota fiscal eletronica, da identificacao do 6rgao publico
concessor, do numero do Termo de Colabora¢cio/Fomento e os demais elementos
identificadores, nao sendo admitida a inser¢ido dessas informagdes apds a emissdao do

respectivo documento - Resolugdo n2 23/2022 - TCESP;

6.2. Periodicidade dos relatdrios e documentos que devem ser apresentados pela OSC

A prestacdo de contas consistird na entrega mensal, anual e final dos documentos
comprobatdrios da execucdo da parceria. Os documentos deverdo ser entregues por meio da

interacao do respectivo processo no sistema 1DOC.
6.2.1. Prestacao de Contas mensal:
6.2.1.1. Prazo: em até 28 dias Uteis apds o encerramento de cada més

6.2.1.2. Objetivo: para fins de acompanhamento da execug¢do financeira por parte da

Administracdo Publica;

6.2.1.3. Forma de entrega: interacdo no respectivo processo no sistema 1DOC, em arquivo
Unico no formato PDF, na ordem conforme relacionado no primeiro tépico do item 6.2.1.4 e

assinado pelo Presidente da Organizacdo da Sociedade Civil.

6.2.1.4. Documentos:
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J Oficio enderecado a unidade de Prestacao de Contas da Geréncia de Parcerias, com data
atualizada, relacionando todos os documentos que estdao sendo enviados e assinados pelo

presidente da OSC (modelo da planilha —anexo 1);

. Documentos fiscais: notas fiscais, cupom fiscal, faturas, recibos, holerites acompanhados
da folha de ponto dos funcionarios, guias de recolhimento dos encargos trabalhistas, impostos
retidos na fonte de prestadores de servigos, acompanhados dos respectivos comprovantes de
pagamentos e das Guias do Recolhimento do Fundo de Garantia e de Informacdes a Previdéncia

Social - GFIP;

J Comprovantes de pagamento de férias concedidas e do 132 salario, previstos no plano

de trabalho;

J Termos de rescisdao contratual firmados no periodo e correspondentes termos de
quitacdo das verbas rescisérias e do recolhimento do fundo de garantia por tempo de servico -

FGTS, acompanhado do relatério GRRF ou outro que venha a substitui-lo;

. Extrato bancdrio da conta corrente especifica vinculada a execucdo da parceria, bem

como, extrato de aplicagao financeira;

) Demonstrativo mensal dos rendimentos da aplicacdo financeira;

. Relacdo de bens adquiridos, quando houver;

J Memodria de calculo do rateio das despesas, quando houver;

) Relatério de execucdo financeira, assinado pelo seu representante legal, demonstrando

as receitas e as despesas aplicadas no objeto da parceria, inclusive dos rendimentos financeiros,

nos moldes das instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo — RP 10.
6.2.2. Prestacao de Contas quadrimestral:

6.2.2.1. Prazo: até 28 (vinte e oito) dias Uteis apds o encerramento de cada quadrimestre do

ano civil

6.2.2.2. Objetivo: para fins de acompanhamento da execuc¢do financeira por parte da

Administracao Publica;

6.2.2.3. Forma de entrega: interacdo no respectivo processo no sistema 1DOC, em arquivo
Unico no formato PDF, na ordem conforme relacionado no primeiro tépico do item 6.2.1.4 e

assinado pelo Presidente da Organizacdo da Sociedade Civil.
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6.2.2.4. Documentos:
J Relatério de Execugdo do Objeto, assinado pelo seu representante legal, que contera:
a) as acoes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

b) a demonstragdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestagao de

contas, apresentando um comparativo de metas propostas com os resultados alcancados;

c) os documentos de comprovagao do cumprimento do objeto e realizagdo das a¢des, como
fichas de inscricao, listas de presenca, fotos e videos, ou outros conforme o caso, devendo o

eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado.

J Relatério de Execucdo Financeira, assinado pelo seu representante legal, demonstrando
as receitas e as despesas aplicadas no objeto da parceria, inclusive dos rendimentos financeiros,

nos moldes das instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo de S3o Paulo —RP 10.
6.2.3. Prestacdao de contas anual:

6.2.3.1. Prazo: até o dia 31 de janeiro do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos

recursos;

6.2.3.2. Objetivo: monitoramento do cumprimento das metas e dos resultados previstos no

plano de trabalho.

6.2.3.3. Forma de entrega: interacdo no respectivo processo no sistema 1DOC, em arquivo
Unico no formato PDF, na ordem conforme relacionado no primeiro tépico do item 6.2.2.4 e

assinado pelo Presidente da Organizacdo da Sociedade Civil.
6.2.3.4. Documentos/relatorios:

) Oficio enderecado a unidade de Prestacdo de Contas da Geréncia de Parcerias, com data
atualizada, relacionando todos os documentos que estdo sendo enviados e assinados pelo

presidente da OSC (modelo da planilha —anexo |);

J Relatério anual de execugdo do objeto, contendo as informacdes consolidadas dos

relatérios mensais;

) Conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica da parceria,

acompanhada dos respectivos extratos da conta corrente e da aplicacdo financeira;

J Publicacdo do balango patrimonial dos exercicios encerrado e anterior;
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o Demais demonstracdes contdbeis e financeiras, acompanhadas do balancete analitico

acumulado no exercicio;

J Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a

habilitagao profissional dos responsaveis por balangos e demonstragées contabeis;

) Na hipdtese de aquisicdo de bens com os recursos recebidos, prova do respectivo registro

contabil e patrimonial;

. Declaracdo do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de érgao equivalente,

acerca da regularidade dos gastos efetuados e da sua perfeita contabilizacao;

J Declaragdo do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de érgdo equivalente,
acerca da realizacdo das despesas da parceria em conformidade com os principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacao e interesse publico;

. Relacdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizagcdo de recursos
publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de colaboragdo ou de
fomento, contendo tipo e numero do ajuste, identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia,

valor pago no exercicio e condi¢cdes de pagamento;

o Certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSC, forma de
remuneracgdo, periodo de atuacdao, com destaque para o dirigente responsavel pela

administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de colaborac¢do/fomento;

) Declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da OSC de agentes
politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou

parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

) Declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou remuneracao a qualquer
titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de servidor ou empregado publico, inclusive
aquele que exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou

parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

. Relatério de execucdo do objeto, assinado pelo seu representante legal, que contera: as

acoes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, a demonstracdo do alcance das metas
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referentes ao més e os documentos de comprovacao do cumprimento do objeto e a realizacao

das agoes.

J Relatério de execucdo financeira, assinado pelo seu representante legal, demonstrando
as receitas e as despesas aplicadas no objeto da parceria, inclusive dos rendimentos financeiros,

nos moldes das instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo — RP 10.
6.2.4. Prestacao final da parceria
6.2.4.1. Prazo: até 30 (trinta) dias, contado do término da vigéncia do instrumento

6.2.4.2. Objetivo: avaliacdo do cumprimento das metas e dos resultados previstos no plano de

trabalho.

6.2.4.3. Forma de entrega: interacdo no respectivo processo no sistema 1DOC, em arquivo
Unico no formato PDF, na ordem conforme relacionado no primeiro tépico do item 6.2.3.4 e

assinado pelo Presidente da Organizacdo da Sociedade Civil.
6.2.4.4. Documentos/relatorios:

. Oficio enderecado a unidade de Prestacdo de Contas da Geréncia de Parcerias, com data
atualizada, relacionando todos os documentos que estdo sendo enviados e assinados pelo

presidente da OSC (modelo da planilha —anexo |);

. O Relatério Final de Execucdo do Objeto, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do
término da vigéncia da parceria, prorrogavel por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e

solicitacdo prévia da OSC;

J O Relatério Final de Execuc¢do Financeira, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do
término da vigéncia da parceria, prorrogavel por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e

solicitacao prévia da OSC;

J Os documentos de que tratam a prestacdo de contas anual desde balanco patrimonial do
exercicio encerrado e anterior até a ultima declaragao prevista no item prestacdo de contas
anual, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do término da vigéncia da parceria, prorrogavel

por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e solicitacdo prévia da OSC, acrescido de:

a) publicacdo do balanco patrimonial dos exercicios anterior e corrente, caso do término da

vigéncia do ajuste;
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6.3.

b) conciliacdo bancaria do ultimo més de vigéncia do ajuste da conta corrente especifica da

parceria, acompanhada dos respectivos extratos da conta corrente e da aplicagdo financeira;

c) informacdo e comprovacdo da destinacdo de eventuais bens remanescentes adquiridos,
produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do termo de

colaboragdo/fomento, quando do término da vigéncia do ajuste.

J Relatério de execucgdo do objeto, assinado pelo seu representante legal, que contera: as
acoes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, a demonstracdao do alcance das metas
referentes ao més e os documentos de comprovacao do cumprimento do objeto e a realizacado

das agoes.

. Relatério de execucdo financeira, assinado pelo seu representante legal, demonstrando
as receitas e as despesas aplicadas no objeto da parceria, inclusive dos rendimentos financeiros,

nos moldes das instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo — RP 10.

SituacOes faliveis na aplicacdo de recursos pelo Terceiro Setor (Manual do Terceiro

Setor — TCESP).

* saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro de execu¢ao do
objeto;

* realizacdo de despesas fora da vigéncia do ajuste;

® saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

e utilizacdo de recursos para finalidade diferente da prevista;

e utilizacdo de recursos em pagamentos de despesas outras, diversas, ndao

compativeis com o objeto do ajuste e a finalidade da entidade;

e transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas bancarias;

e retirada de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento;

e aceitacdo de documentacdo inidénea para comprovacao de despesas, como por exemplo,
notas fiscais falsas;

e falta de conciliacdo entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;

* ndo aplicacdo ou ndo comprovacao de contrapartida;

® auséncia de aplicacdo de recursos no mercado financeiro;

* uso dos rendimentos de aplicacdo financeira para finalidade diferente da prevista;

e condicdes insuficientes de operacao das beneficiarias, tais como, precariedade de instalacdes,

mao de obra desqualificada, entre outras;
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e entidades que empregam pessoas indicadas por dirigentes governamentais, servindo como
meio para burlar o concurso publico;

¢ beneficidrias superfaturam aquisicdes, o que, somado a compras inexistentes (Notas Fiscais
frias), geram “caixa 2” das organizagoes;

e copia de Notas Fiscais que comprovam, artificiosamente, varios repasses governamentais;

e incapacidade de controle sobre a entrada de recursos financeiros, que é definida pelos ajustes.
Apesar da gestdo privada, as entidades ndo tém, por definicdo, capacidade de interacdo com o
mercado e ndo conseguem incentivar a demanda pelos seus servicos. Portanto, seu Unico
recurso para garantir o equilibrio econdmico é o controle dos seus custos;

e descumprimento das metas pactuadas, sem justificativas comprovadas;

e rateio administrativo irregular;

® auséncia de controle de frequéncia dos funcionarios disponibilizados para cumprimento do
objeto da parceria;

e direcionamentos nas contratacdes de empresas e sem observancia do regulamento de
compras da entidade;

* prestacdo de servigos estranhos ao objeto social das empresas contratadas;

e contratacdes sem maiores detalhamentos quanto ao objeto, quantidades e especifica¢des;

e controle deficiente dos bens patrimoniais;

® auséncia de transparéncia da entidade do Terceiro Setor; e,

e alto nivel de risco de viabilidade econémica, uma vez que os modelos de gestao e parceria
estdo sendo desenvolvidos por tentativa e erro, lidando com todas as dificuldades de previsao,
mensuracdao, acompanhamento e controle, cujas bases ainda ndao tém integral apoio em

informacodes consistentes.

7. Disposicoes Gerais

a) A Organizacdo da Sociedade Civil deverd manter escrituracdo contdbil e patrimonial em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade, inclusive na hipétese de aquisicao de
bens com recursos da parceria;

b) A Organizacdo da Sociedade Civil deverd divulgar suas acdes todas as parcerias celebradas
com o Poder Publico na Internet e em locais destacados em suas sedes sociais e em seus
estabelecimentos, contendo, no minimo, as informagdes requeridas no paragrafo Unico do art.

11 da Lei n213.019/2014 e art. 52 do Decreto Municipal n® 11.434/2017.
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c) As contas indicadas pela Organizacdo da Sociedade Civil para recebimento dos recursos
recebidos em decorréncia da parceria em conta corrente especifica em instituicdao financeira
publica isenta de tarifa bancaria, nos termos do art. 51 da Lei Federal n? 13.019/2014, cujo
montante devera obrigatoriamente ser aplicado em cadernetas de poupangas ou em fundo de
aplicacdo de curto prazo até sua ulterior utilizacdo nos fins da parceria, nos moldes do art. 61,
§22 do Decreto Municipal n? 11.434/2017.

d) A Organiza¢do da Sociedade Civil devera conceder livre acesso de documentos, de
informacdes, de locais de execucdo do objeto da parceria aos agentes publicos dos drgdos ou
entidades governamentais responsaveis pela transferéncia dos recursos empregados na
parceria, bem como aos auditores de controle interno do ente federativo titular ou transferidor
dos recursos envolvidos no escopo deste termo de colaboragao e aos servidores do Tribunal de
Contas responsavel pela fiscalizacdo da boa utilizacdo dos recursos publicos aplicados nos
projetos e atividades da parceira.

e) A Organizagao da Sociedade Civil responde exclusivamente pelo gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de
custeio, de investimento e de pessoal;

f) A Organizacdo da Sociedade Civil responde exclusivamente pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais relacionados a execugao do objeto do presente
termo, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL a inadimpléncia da ENTIDADE PARCEIRA em relacao aos referidos pagamentos, aos
onus incidentes sobre o objeto da parceria ou aos danos decorrentes de sua execucao;

g) A Organizacdo da Sociedade Civil devera disponibilizar ao cidaddo, na sua pagina na Internet
ou, na falta desta, em sua sede, consulta ao extrato deste termo de colaboracdo, contendo, pelo
menos, os itens a que se refere o art. 42, §22 do Decreto Municipal n2 11.434/2017;

h) A Organizacdo da Sociedade Civil devera executar a parceria com estrita observancia das
clausulas pactuadas e do plano de trabalho em anexo, sendo vedada a utilizacao dos recursos
para pagamento de despesas previstas no art. 59 do Decreto Municipal n? 11.434/2017;

i) A Organizacdo da Sociedade Civil devera observar as normas especificas e as orientacdes dos
6rgaos e conselhos gestores das politicas publicas setoriais ao objeto da parceria;

j) A Organizacdo da Sociedade Civil deverd manter-se condizente com os requisitos legais e
regulamentares de habilitacdo atestados como presentes quando da oportunidade da assinatura

da parceria durante toda a vigéncia deste instrumento.
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k) Poderdo ser requisitados a Organizacdo da Sociedade Civil, outros documentos que seja
julgado necessario para a comprovacao do atingimento de metas e cumprimentos os objetivos

pactuados pela parceria.

ANEXO |
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