LEI N2 7.623
De 29 de dezembro de 2011
Autégrafo n® 274/11 — Projeto de Lei n? 247/11
Autoria: Prefeitura Municipal de Araraquara

Institui o Sistema Municipal de Arquivos de
Araraquara e da outras providéncias

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA,
Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas atribuigbes legais, e de acordo com o
que aprovou a Camara Municipal, em sessdo extraordindria de 29 de dezembro
de 2011, promuiga a seguinte lei:

CAPITULO |

Do Sistema Municipal de Arquivo

Art. 12 Fica instituido, nos termos desta Lei, o
Sistema Municipal de Arquivos de Araraquara — SIMA, em conformidade com o
preceituado pela Lei Federal n? 8.159, de 08 de janeiro de 1.991 e suas
alteragdes.

Art. 22 O Sistema Municipal de Arquivos de
Araraquara - SIMA tem como objetivos principais:

.  Assegurar a protecdo e a preservacdo dos documentos do Poder Publico
Municipal, tendo em vista o seu valor administrativo e histérico e os
interesses da comunidade;

Il. Harmonizar as diversas fases da administragdo dos documentos
arguivisticos, atendendo as peculiaridades dos orgdos geradores da
documentagao;

lll. Facilitar o acesso ao patrimdnio arquivistico publico de acordo com as
necessidades da comunidade.

Art. 32 Para os fins desta Lei consideram-se
integrantes do patrimdnio arquivistico publico todos os documentos, de
qualquer tipo e natureza, gerados e acumulados no decurso das atividades de
cada orgdo do Municipio de Araraquara, que se distribuem em:
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I Arquivo Corrente: documentos de posse e gestdo do Arquivo Corrente
qgue, sem movimentag¢do, constituam objeto de consultas freqiientes;

Il. Arquivo Intermedidrio: de posse e gestdo do Arquivo Municipal,
constituido pelos conjuntos de documentos procedentes de Arquivos
Correntes e que aguardam destinagdo final em depésito de armazenagem
temporaria;

ll. Arquivo Permanente, de posse e gestdo do Arquivo Publico Histérico
“Prof. Rodolpho Telarolli”, constituido pelos conjuntos de documentos
que assumem valor cultural, de testemunho, extrapolando a finalidade
especifica de sua criagdo e aos que devem ser assegurados a preservagao
e 0 acesso publico;

IV. Arquivo Setorial: de posse e gestdao de cada 6rgdo municipal constituidos
pelo conjunto de documentos em curso.

Art. 42 O Sistema Municipal de Arquivos de
Araraquara - SIMA conta com:

I Arquivo Corrente;

Il.  Arquivo Intermedidrio;

.  Arquivo Pablico Histarico “Prof. Rodolpho Telarolli”;

IV. Arquivos Setoriais: Em cada Secretaria, Fundag¢do ou Autarquia.

Paragrafo unico. A definicdo dos 6rgdos setoriais
previstos no inciso IV deste Art. sera objeto de decretos especificos e recairad
em 6rgdos ja existente na estrutura organizacional de cada Secretaria,
Fundagao ou Autarquia.

Art. 52 Poderdo, também, participar do Sistema
Municipal de Arquivos de Araraquara - SIMA, mediante celebragdo de
convénios com o Municipio, através de sua Secretaria Municipal de
Administracdo, apds prévia autoriza¢ao e observada a legislagdo pertinente:

a) O arquivo do Poder Legislativo Municipal;

b) Os arquivos das Empresas Publicas com participacdo do Municipio de
Araraquara;

c¢) Os arquivos dos érgdos e entidades sem fins lucrativos com sede no
Municipio de Araraquara.



Art. 62 O drgaos do Sistema Municipal de

Arquivos de Araraquara - SIMA, tém, em suas respectivas areas de atuagio, as
seguintes atribuigbes:

a)

b)

VL.

Vil.

Manter contatos com autoridades publicas e com responsaveis pela
guarda de documentos, com a finalidade de divulgar o Sistema;

Promover a articulagdo entre as unidades responsaveis pela guarda de
documentos;

Colaborar com o 6rgdo central do Sistema no desempenho de suas
atribuicdes, especialmente:

Na orientagdo e no controle da elaborag¢do dos planos de destinacdo de
documentos;

No controle do encaminhamento aos arquivos competentes dos
documentos gerados nos diversos 6rgdos setoriais;

Em estudos visando a instalagdo de arquivos intermedidrios ou
permanentes;

Na coleta de dados necessarios a elaboragdo de programas e projetos;

Na disponibilizagdo de informag&es sobre as atividades desenvolvidas no
seu ambito de atuagdo;

Na promocgdo de eventos relacionados ao Sistema.

Assistir as autcridades das Secretarias, Fundagdes ou das Autarquias a
que pertencem, nos assuntos relacionados com o Sistema;

Planejar e acompanhar a execuc¢do, no dmbito das Secretarias, FundagGes
ou Autarquias a que pertencerem, dos programas, diretrizes e normas
emanadas do orgao central do Sistema;

Prestar orientacdo técnica, controlar e, quando for o caso, executar as
atividades arquivisticas, em seus respectivos ambitos de atuagio;

Manter cadastro das unidades pertencentes as suas estruturas
organizacionais, responsdveis por atividades de arquivo, bem como das
relagcdes de séries documentais que essas unidades mantém sob custddia
e que fazem parte de seus arquivos correntes;
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VIll. Apresentar sugestdes para o aprimoramento do Sistema.

Art. 72 O Sistema Municipal de Arquivos de

Araraquara - SIMA terd um quadro de funciondrios composto por servidores
concursados para atender as areas técnicas administrativas da cada unidade:

V.

Arquive Corrente;
Arquivo Intermediario;
Arquivo Publico Histérico “Prof. Rodolpho Telarolli”;

Arquivos Setoriais.

CAPITILC I

Da Comissdo Municipal de Arquivo

Art. 82 Fica instituida, junto ao 6rgdo central do

Sistema Municipal de Arquivos de Araraquara - SIMA, a Comissdo Municipal de
Arquivo.

Art. 92 A Comissdo Municipal de Arquivo

compete:

v.

VI.

Estabelecer a articulagdao com os orgdos integrantes do SIMA e com
unidades afins;

Elaborar principios, diretrizes, normas e métodos sobre organizagdo e
funcionamento das atividades de arquivo, em especial a “Tabela de
Temporalidade dos Documentos”;

Prestar orientacdo técnica aos o6rgdos integrantes do Sistema e as
unidades responsaveis pela guarda de documentos;

Orientar e controlar a elaboragdo dos planos de destinacdo de
documentos;

Controlar o encaminhamento obrigatério de documentos aos arquivos
competentes;

Providenciar a celebragdo de convénios visando atingir os objetivos do
Sistema;
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VIl. Administrar os convénios de que trata o inciso anterior e fiscalizar as
correspondentes prestages de contas;

VII. Manter cadastro geral atualizado das unidades responsdveis pela guarda
de documentos;

IX. Produzir textos de interesse para o SIMA;

X. Elaborar programas de divulgacdo do Sistema e dos acervos a disposi¢do
do publico;

Xl. Desenvolver estudos visando a ampliagdo dos arquivos existentes e a
instalacdo de novos arquivos;

Xil. Aprovar o descarte de documentos;
XIl. Propor a politica de acesso aos documentos ptblicos;
XIV. Promover a organizagao de eventos culturais relacionados ao Sistema;

XV. Promover a realizacdo de cursos para o desenvolvimento dos recursos
humanos do Sistema;

XVI. Elaborar seu Regimento Interno.

Art. 10. A Comissdo Municipal de Arquivo tem a
seguinte composigao:

I O Coordenador Executivo de Administracdo, representando a Secretaria
Municipal da Administragdo;

IIl. O Coordenador Executivo de Preservagdo do Patriménic Histdrico e
Cultural, representando a Secretaria Municipal de Cultura;

. O representante do Arquivo Corrente;
IV. Orepresentante do Arquivo Intermediario;
V. O representante do Arquivo Publico Histérico “Prof. Rodolpho Telarolli”;

VI. Um representante da Secretaria Municipal de Governo;



VII. Um representante titular e um suplente de cada Subprefeitura,
Secretaria, Fundagdo ou Autarquia Municipal indicados pelos respectivos
titulares da pasta.

§ 12 Os Membros da Comissdo Municipal de
Arquivo serdo designados pelos respectivos orgaos de origem para um
mandato de 03 (trés) anos, permitida a reconducdo.

§ 22 Em caso de vacancia da representagdo o
orgido responsavel pela indicagdo designard novo membro para o periodo
restante.

§ 32 O Presidente da Comissdo Municipal de
Arquivo serd o Coordenador Executivo de Administracdo, da Secretaria
Municipal de Administragao.

§ 42 O Vice Presidente da Comissdo Municipal de
Arquivo serd o Coordenador Executivo de Preservagdo do Patrimodnio Historico
e Cultural, da Secretaria Municipal de Cultura.

§ 52 O Presidente, além do voto de membro da
Comiss3o, terd o voto de desempate.

§ 62 Os membros da Comissdo Municipal de
Arquivo n3o receberdo remuneragdo e os seus servicos serdo considerados
relevantes para o Municipio.

CAPITULO Il

Do Arquivo Corrente

Art. 11. O Arquivo Corrente é a unidade de
processamento dos arquivos correntes e destina¢gdo para os Arquivos
Intermedidrio e ou Histdrico, subordinado as diretrizes emanadas do Sistema
Municipal de Arquivos de Araraquara — SIMA e administrativamente a
Coordenadoria Executiva de Administragdo, da Secretaria Municipal da
Administragao.

Art. 12. Compete ao Arquivo Corrente:

. Conservar, classificar, guardar temporariamente e dar destino final gos
arquivos recebidos dos diversos érgdos municipais;



Il. Promover o acesso dos interessados aos documentos sob sua guarda;

lll. Atender as solicitagdes de pesquisa de documentos dos diversos 6rgaos
municipais;

Art. 13. O acervo do Arquivo Corrente sera
composto dos documentos oriundos dos diversos orgaos municipais.

Art. 14. O Arquivo Corrente serd composto por
servidores concursados para atender as areas técnicas administrativas da
unidade.

CAPITULO IV
Do Arquivo Intermediario
Art. 15. O Arquivo Intermedidrio é a unidade de
guarda intermedidria, processamento e destinagdo de arquivos municipais,
subordinadas as diretrizes emanadas do Sistema Municipal de Arquivos de
Araraquara — SIMA e administrativamente a Coordenadoria Executiva de
Administragdo, da Secretaria Municipal da Administragdo.

Art. 16. Compete ao Arquivo intermediario:

I Conservar, classificar, guardar temporariamente e dar destino final aos
arquivos recebidos do Arquivo Corrente e dos diversos drgdos municipais;

Il. Promover o acesso dos interessados aos documentos sob sua guarda;

lIl.  Atender as solicitacbes de pesquisa de documentos dos diversos drgaos
municipais;

Art. 17. O acervo do Arquivo Intermedidrio sera
composto dos documentos oriundos do Arquivo Corrente e dos diversos 6rgdos
municipais.

Art. 18. O Arquivo Intermediario sera composto

por servidores concursados para atender as areas técnicas administrativas da
unidade.

CAPITULO V
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Do Arquivo Ptblico Historico

Art. 19. O Arquivo Publico Histérico “Prof.
Rodolpho Telarolli”, criado pela Lei Municipal n2 5.599, de 21 de margo de
2001, como uma unidade de conservagdo, preservacdo, guarda, estudos e
pesquisas de documentos histéricos, subordinada a Coordenadoria Executiva
de Preservagdo do Patrimdnio Histérico e Cultural, da Secretaria Municipal da
Cultura.

Art. 20. Compete ao Arquivo Publico Histérico
“Prof. Rodolpho Telarolli”:

I Preservar, conservar, guardar e restaurar as colegcbes de documentos
disponibilizados para o acervo do Arquivo Pablico Histérico;

Il. Incentivar a realiza¢do de pesquisas histdricas em seu acervo;

lll. Difundir a historia de Araraquara e estabelecer parcerias com entidades
afins;

IV. Organizar exposigOes, divulgar seu acervo e participar de exposi¢bes
externas.

Art. 21. O acervo do Arquivo Publico Histérico
“Prof. Rodolpho Telarolli” sera composto de:

a) Documentos de valor cultural e de testemunho histérico para o Municipio
de Araraquara, incorporados ao seu acervo para guarda permanente;

b) Livros e periddicos, que contribuam para o entendimento da histdria do
Municipio de Araraquara;

¢} Livros e periddicos, que contribuam para o entendimento da histéria do
Estado de Sdo Paulo e do Brasil;

d) Doagdes e cessdes de outros acervos que agreguem conhecimento a
preservagao da historia do Municipio de Araraquara.

Art. 22. O Arquivo Puablico Historico “Prof.
Rodolpho Telarolli” sera supervisionado por um Conselho Consultivo composto
de:

a) Ol (um) representante do Arquivo Publico Histérico “Prof. Rodolpho
Telarolli”;
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b) 01 (um) representante da Coordenadoria Executiva de Preservacio do
Patriménio Histdrico e Cultural, da Secretaria Municipal da Cultura;

c) 01 (um) representante da Faculdade de Ciéncias e Letras da UNESP —
Campus de Araraquara;

d) 03 (trés} cidaddos, ligados ao estudo e a pesquisa historica de
Araraquara, indicados pela Secretaria Municipal de Governo.

§ 12 Os membros do Conselho Consultivo ndo
receberdo qualquer remuneracgdo por esta atividade, porém seus servigos serao

considerados de relevante valor para o Municipio.

§ 22 O Conselho Consultivo sera representante do
Arquivo Publico Historico “Prof. Rodolpho Telarolli”.

§ 32 O mandato dos membros do Conselho
Consultivo sera de trés anos, permitindo-se a recondugéo.

Art. 23. O Conselho Consultivo opinara sobre:
a) A organizacdo de exposi¢oes e eventos;
b) Ainclusdo de acervos;

¢) Aimplementa¢do de projetos de estudos e pesquisas no Arquivo Pablico
Historico “Prof. Rodolpho Telarolli”.

Art. 24. O Arquive Publico Historico “Prof,
Rodolpho Telarolli” serd composto por servidores concursados para atender as
areas técnicas administrativas da unidade.

CAPITULO VI

Das disposicoes finais

Art. 25. Fica vedado a eliminagio de documentos
integrantes do patrimdnio arquivistico publico, sem prévia consulta a Comissio
Municipal de Arquivo, do Sistema Municipal de Arquivo de Araraguara — SIMA.

Art. 26. O Sistema Municipal de Arquivo de
Araraquara — SIMA sera sediado em imével de propriedade do Municipio e que
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comporte o Arquivo Corrente, Arquivo Intermedidrioc e o Arquivo Publico
Histérico “Prof. Rodolpho Telarolli”.

Art. 27. O Sistema Municipal de Arquivo — SIMA
reger-se-a de acordo com as determinagdes legais em vigor, em especial o
disposto na Lei Federal n2. 8.159, de 08 de janeiro de 1.991 e suas alteracbes.

Art. 28. A Comissdo Municipal de Arquivo devera
ser instalada no prazo de 30 dias apds a publicagdo desta Lei.

Art. 29. A Comissdao Municipal de Arquivo, apos
sua instalagdo, procedera avaliacgdo da “Tabela de Temporalidade de
Documentos”.

Art. 30. As despesas decorrentes da execugdo
desta Lei correrdo por conta do orgamento vigente.

Art. 31. Esta Lei serd regulamentada, se
necessario, através de decreto do Poder Executivo.

Art. 32. Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 29 (vinte e nove) dias do

més de dezembro do ano de 2011 (dois mil e onze).

MARCELO FORTES BARBIERI
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria Municipal de Gqverno, na data supra.

CCARELLI CUNHA
Secretarig de Governo

Arquivada em livro proprio n? 01/2011. Guiché n2 045.246/2009 - (“PC”).
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